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1 Préambule a [l'attention des laboratoires
appuyeés par OPP-ERA

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ce guide s’adresse principalement a deux publics :

e Auxtechniciens de laboratoire et aux personnels de saisie qui vont utiliser au quotidien la base
de données.

e Aux services et supports informatiques pour l'installation, la configuration et la maintenance
de la base de données.

La lecture de I'ensemble du manuel est conseillée a tous.

Les chapitres « techniques » sont les suivants :

e 2 Prérequis technique
e 3 Installation

e 15 Mise en réseau

e 16 Chiffrage de la base
e 18 Maintenance

Pouvoir démarrer 'utilisation de la base de données la lecture des chapitres suivants est conseillée :
e 3.2 Paramétrages

e 4 Ouverture de la base de données OPP-ERA
e 8 Centres de santé et prescripteurs

A partir du chapitre 7 Importation d’une feuille de route (FDR), les chapitres sont présentés dans
I’ordre de leur utilisation la plus courante et reprennent les boutons de commande du Menu principal.

Bonne lecture !
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2 Prérequis technique

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

L'installation de la base de données OPP-ERA nécessite :
e Un systéeme d’exploitation de la famille Windows a partir de la version Windows 7.

o Le logiciel MS Access (version 2010 minimum, version conseillée 2016) soit en version
compléte?! soit en version Runtime Access?.

o Le logiciel MS Excel (version 2010 minimum).

e Pour une utilisation optimale, il est conseillé d’avoir une configuration matérielle permettant
d’afficher a I’écran une résolution de 1920x1080.

L Pour acheter la derniére version de MS Access voir en Annexe : Acheter une licence de MS Access.
2 pour télécharger le runtime voir en Annexe 22.2 : Runtime Access.

OPP-ERA / Manuel utilisation BDD 6/114


https://toolkit-chargevirale-oppera.solthis.org/

@ m 4 / Enregistrer et traiter
les données

3 Installation

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

3.1 Les fichiers

1. Décompresser le fichier Opp-Era BDD vXXX.zip dans le répertoire de votre choix®. OU
XXX est égal a un numéro de version (par exemple 401).
2. Labase de données se présente dans un dossier construit selon I’architecture ci-dessous® :

MNom Moaodifié le Type Taille
| data 24/10/2018 13:28 Dossier de fichiers
15| Base de données tests Charge virale 04/12/2018 12:58 Microsoft Access ... 8 448 Ko

Figure 1 - Contenu dossier BDD

3. Le contenu du dossier data :

-~

Nom Maodifié le Type Taille

E-Registre_be.accdb 28/08/2019 15:.05 Microsoft Access Database 1028 Ko
B Logo ATTENTION.png  12/03/2018 03:04 Image PNG 10 Ko
B Logo HAPPY.png 12/03/2018 03:04 Image PNG 26 Ko
B Logo SAD.png 12/03/2018 03:.04 Image PNG 14 Ko

Figure 2 - Contenu dossier data

AN
o A Q

E-Registre_be.acc Logo Logo HAPPY.png Logo SAD.png
db ATTENTION.png

Figure 3 - Contenu dossier data affichage type Images

4. Enfonction du paramétrage® d’affichage du poste celui peut se présenter ainsi :
5. De méme l'extension .accdb peut NE PAS étre visible. Dans tout ce manuel nous indiquons
toujours I’extension.
6. Entant qu’utilisateur pour permettre le bon fonctionnement de la base, il est important de :
a. N’ouvrir QUE le fichier (la base) Access® :
Base de données tests Charge Virale.accdb.
Cette base est nommée « base frontale » ou « base Ul ».

b. Ne JAMAIS modifier I’architecture du dossier d’installation.

3 A la date de rédaction de ce Manuel, XXX = 400.
4 En fonction des paramétrages d’affichage du poste les extensions peuvent étre visibles ou pas. Dans le cas

d’Access I'extension est .accdb .
5> Pour passer de I'un a I'autre : clic droit dans la fenétre / Propriétés / Personnaliser / Optimiser ce dossier pour :

... (chaisir).
6 Sauf opérations exceptionnelles diment signalées
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Le dossier data et son contenu doivent étre dans le méme dossier que Base de
données tests Charge virale.accdb.
Corollaire : si on décide de déplacer la base frontale, il faut aussi déplacer le dossier data
avec tout son contenu.

c. Labasefrontale (Base de données tests Charge Virale.accdb) peut étre
renommée a loisir.

d. Ledossierdata contientlabase E-Registre be.accdb.
Cette base est nommée « base dorsale » ou « base data »

e. Ne JAMAIS modifier le nom de la base dorsale E-Registre be.accdb

f. Le dossier data contient aussi trois pictogrammes utilisés lors de I'impression des
résultats, dont le contenu correspond aux trois cas suivants :
e Résultat négatif (fichier Logo SAD.png), charge virale < 1000 copies/mL.
e Résultat positif (fichier Logo HAPPY.png), charge virale >= 1000 copies/mL.
e Résultat non livrable (fichier Logo ATTENTION.png), probleme sur I'analyse.

Remarques :

e Le contenu des pictogrammes est modifiable a condition de garder le nom des fichiers
(attention a I'espace situé apres Logo).
e Leur utilisation est facultative.

Dans la suite de ce manuel :

e Lorsqu’on parle de la base de données (souvent abrégée en BDD) sans aucune précision, on
se réfere toujours a la base de données frontale (RBase de données tests Charge
virale.accdb.

e Lorsqu’on écrit « ouvrir la BBD » on entend donc : aller dans le répertoire d’installation et
ouvrir le fichier Base de données tests Charge virale.accdb ou utiliser un
raccourci placé sur le Bureau du poste.

Nous conseillons la création d’un raccourci sur le bureau qui pointe sur le fichier de la BDD.

ATTENTION : I'archive .zip NE CONTIENT PAS les feuilles de route (FDR)
Celles-ci se trouvent dans une autre partie du toolkit : Laboratoire/Feuille de Route

Voir aussi le document OPP-ERA Labo Analytique_InstructionsFdRGenericHIVCVLC96.doc ou OPP-
ERA Labo_Analytique_InstructionsFdRGenericHIVCVQS5.doc.

3.2 Paramétrages

Nous décrivons ci-dessous I'ensemble des paramétrages a réaliser pour que la BDD soit pleinement
opérationnelle.

Une fois ceux-ci réalisés nous conseillons de réaliser une sauvegarde de I'ensemble de la BDD (frontale
et dorsale).

Nous préconisons, avant de procéder a ces paramétrages, d’ouvrir la BDD pour la premiere fois.

Le tout premier paramétrage consiste a créer les utilisateurs autorisés a se connecter a la base par
ajout direct dans la table des utilisateurs dans la base data. Les autres paramétrages seront indiqués
successivement.
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3.2.1 Premiére exécution de la BDD

v" Ouvrir la BDD.

1. Lapremiere ouverture déclenche I'établissement des liens entre la base frontale et la base dorsale,
ce type de message d’erreur apparait :

OPP-ERA | 5%

= C\Users\emilio.lumia\Documents\BDD\TravailDew\Toolkit\20190827 -EnCours\data\E-Registre_be.accdb = n'est pas un chemin d'accés valide. Assurez-vous que le nom du chemin d'accés
! "\, est correct et qu'une connexion est établie avec le serveur sur lequel réside le fichier.

[ o ] [ e

.

Figure 4 - Erreur de lien frontale / dorsale

2. Lefermer en cliquant sur OK
3. Fermer le logiciel ACCESS. L’établissement des liens entre les bases frontale et dorsale a été réalisé.
4. Redémarrer la BDD : ce message ne s’affiche plus, la fenétre d’identification s’ouvre (voir ci-

dessous).

v"Autres erreurs possibles aprés I'affichage de I’erreur - Erreur de lien frontale / dorsale :

Erreur 1
o En fonction de 'origine du fichier d’installation aprés le message d’erreur ci-dessus, le

message d’erreur suivant peut apparaitre :

Enregistrements Rechercher
- - " - "
blus ¢ @ 3
Pas a pas l ﬂ 1
Nom de la macro : Pas 4 pas
AutoExec
Arréter toutes les macros l
Condition :

Continuer

Nom de I'action :

ExécuterCode

Numéro de I'erreur :
2001

Arguments :
reLinkTables()

Figure 5 - Erreur macro a l'ouverture

1. Fermer ce message en cliquant sur la croix rouge en haut a droite du message
2. Sile message ci-dessous apparait cliquer sur Activer le contenu a droite du bandeau jaune en haut

de I’écran

Affichages Presse-papiers | Trier et filtrer Enregistrements

1 AVERTISSEMENT DE SECURITE Un contenu actif a été désactivé. Cliquez pour afficher plus d'informations. Activer le contenu

Tous les...® « |

Figure 6 - Erreur Activation
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PN E

Fermer le logiciel ACCESS comme indiqué précédemment et redémarrer la BDD. Le message
d’erreur de la Figure 4 s’affiche. Suivre les instructions.

Si a 'ouverture suivante le message d’erreur de la Figure 4 s’affiche encore, effectuer un cycle
fermeture / ouverture. La fenétre d’identification doit s’ouvrir.

Si I’erreur persiste voir En cas d’échec avec répétition du message d’erreur

Erreur 2
o Le message d’erreur suivant peut apparaitre :

Microsoft Visual Basi

Erreur d'exécution '3044":

« C:\Users\emilio.lumia\Documents\BDDAT ravail\Dev\ Toolkith 2019082
n'est pas un chemin d'accés valide. Assurez-vous que le nom du
chemin d'accés est correct et qu'une connexion est établie avec le
serveur sur lequel réside le fichier.

Continuer Fin | [ Debogage ] | Aide

Figure 7 - Erreur chemin invalide
Fermer ce message en cliquant sur le bouton Fin
Le message d‘erreur - Erreur macro a l'ouverture s’affiche.
Réaliser 'ensemble des opérations décrites ci-dessus a Ouvrir la BDD
En cas d’échec avec répétition du message d’erreur :
a. Vérifier que le répertoire data existe bien dans le dossier de la base de donnée frontale
b. Vérifier que le fichier E-Registre be.accdb existe bien dans le dossier data
c. Vérifier que le fichier E-Registre be.accdb peut étre ouvert.
d. Vérifier que les autorisations sont suffisantes pour accéder au dossier data et a son
contenu, par exemple en créant et supprimant des fichiers.
e. Si le tout semble correct, et que malgré tout l'erreur persiste, appeler le support
informatique.

Cette procédure est valable aussi dans d’autres situations :

v" mise a jour de base frontale
v'  déplacement du répertoire principal

3.2.2 Utilisation de I'utilisateur fictif OPP-ERA

Ouvrir la BDD.

L’écran d’identification s’ouvre. Voir 4 Ouverture de la base de données OPP-ERA.
Utiliser oppera comme Nom d’utilisateur et comme Mot de passe.

Le Menu principal s’ouvre. Cliquer sur Quitter la base de données.

OPP-ERA / Manuel utilisation BDD 10/114


https://toolkit-chargevirale-oppera.solthis.org/

@ Manuel 4 / Enregistrer et traiFer
les données

3.2.3 Gestion du nom du laboratoire

Se positionner dans le dossier data etouvrirlabase data E-Registre be.accdb, I'écransuivant
s’affiche :

iy ot @ E-Registre_be:

Fichier Accueil Créer Données externes Qutils de base d

Tous les objets Access @ «

Rechercher... ,O
Tables () -
Requétes ¥

Figure 8 - Fenétre base de données repliée

Développez I'item Tables en cliquant sur la double fleche correspondante :

Wiy ot ) E-Registre_be :

Fichier Accueil Créer Données externes Qutils de base df

Tous les objets Access @ «
Rechercher... p

Tables ~

ER thiBatch

tbiMachine
tbimédecins
tblPatients

thiPI
tblPrelevements
thIRTI

thlsite
thiSiteshedecins
tblSuiviHebdo
thiTechniciens
thlTechnique

thlUsers

BN R NN R

Version

<«

Requétes

Figure 9 - Fenétre base de données développée : tblUsers
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Sélectionner, en double-cliquant, la table « tblLabs » en haut de la colonne de gauche. Le formulaire
suivant s’affiche :

= tbiLabs
Lals IC -~ | Laboratoire - | Abbrew Labo -~
+ 0| Paris Pa

Figure 10 — La table tblLabs par défaut

e Dans la colonne Lab_ID vérifier que la premiere ligne a 0 dans la cellule

e Dans la colonne Laboratoire saisir le nom du laboratoire. Celui-ci sera utilisé par exemple pour
le préfixe du nom du fichier de sauvegarde de la base. Voir 14 Fermeture de la base.

e Dans la colonne Abbrev Labo saisir les initiales du laboratoire.

e Les autres colonnes sont renseignées via le formulaire Configuration, voir 3.2.5 Configuration
Coordonnées laboratoire.
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3.2.4  Gestion des utilisateurs dans la base data

3.2.4.1 Créer un utilisateur

Se positionner dans le dossier data, ouvrir la base data E-Registre be.accdb, I'écran suivant
s’affiche :

Ky = @ E-Registre_be:

Fichier Accueil Créer Données externes Qutils de base d

Tous les objets Access @ «

Rechercher... ,C}
Tables ¢~
Requétes ¥

Figure 11 - Fenétre base de données repliée

Développez I'item Tables en cliquant sur la double fleche correspondante :

iy = O E-Registre_be :

Fichier Accueil Créer Données externes Qutils de base df

Tous les objets Access @ «
Rechercher... p
Tables a

tblBatch

thil

tblLabs
tbiMachine
tblmédecins
tblPatients

thiP1
tblPrelevements
thIRTI

thlSite
tblsiteshMedecins

thlSuiviHebdo

S 1 O O O O O O (8 [

thiTechniciens
thiTechnique

=

E Yersion

Requétes

<«

Figure 12 - Fenétre base de données développée : tblUsers
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Sélectionner, en double-cliquant, la table « tblUsers » en bas de la colonne de gauche. Le formulaire
suivant s’affiche :

5 tblUsers
User = Password ~ Lab -
*

Figure 13 - La table utilisateurs (tblUsers) par défaut

Dans la colonne « User », remplacez I'utilisateur « oppera » par l'identifiant du nouvel utilisateur et
dans la colonne « Password », remplacez les astérisques par le nouveau mot de passe.

Pour créer plusieurs identifiants et mots de passe les rajouter sur les lignes suivantes (ligne marquée
par un astérisque) :
- |

T tblUsers
User = | Password = Lab =
oppera Mo

# nouveau|

#*

Figure 14 - Inséreur un nouvel utilisateur

L'utilisateur est automatiquement enregistré. Une fois la saisie des utilisateurs terminée quitter la base
data.

Les identifiants créés sont utilisables lors de la prochaine ouverture de la BDD.

Remarque : la colonne Lab est facultative, elle contient la référence au laboratoire ou est installée la
base OPP-ERA.

3.2.4.2 Modifier un utilisateur

Ouvrir la table tb/Users comme pour Créer un utilisateur : se positionner dans la cellule a modifier et
effectuer les changements.

Ceux-ci sont automatiquement enregistrés. Une fois la modification des utilisateurs terminée quitter
la base data.
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3.2.4.3 Supprimer un utilisateur

Ouvrir la table tb/Users comme pour Créer un utilisateur. Pour supprimer un utilisateur il faut
sélectionner la ligne (I'enregistrement) a supprimer, clic droit et cliquer sur Supprimer enregistrement :

5 thlUsers

User = Password = Lab -

Dppera e o o

L L] o o o

Mouvel enregistrement

W

Supprimer I'enregistrement

Couper

& x [

Copier

I[ Hauteur de ligne...

Figure 15 - Supprimer un utilisateur

La suppression est automatiquement enregistrée et est irréversible mais |'utilisateur peut étre recréé
si nécessaire. Une fois la suppression des utilisateurs terminée, quitter la base data.

3.2.5 Configuration Coordonnées laboratoire

e Quvrir laBDD, I’écran d’identification s’ouvre. Voir 4 Ouverture de la base de données OPP-ERA.
e Utiliser un identifiant.
e Le Menu principal s’ouvre. Cliquer sur Configuration. Voir 9.1 Coordonnées laboratoire.

3.2.6 Configuration des Techniques

e Ouvrir la BDD, I'écran d’identification s’ouvre. Voir 4 Ouverture de la base de données OPP-ERA.
e Utiliser un identifiant.
e Le Menu principal s’ouvre. Cliquer sur Configuration. Voir 9.2 Techniques.

3.2.7 Configuration des Machines

e Quvrir la BDD, I’écran d’identification s’ouvre. Voir 4 Ouverture de la base de données OPP-ERA.
e Utiliser un identifiant.
e Le Menu principal s’ouvre. Cliquer sur Configuration. Voir 9.3 Machines.
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3.2.8 Configuration Feuille de Route (FDR)

e Lors de cette étape, nous allons paramétrer dans la Feuille de Route (FDR) le chemin d’acces a la
base de données data pour obtenir dans la FDR la liste du personnel de laboratoire.

e Nous conseillons de réaliser la configuration de la FDR aprés l'insertion dans la BDD des noms du
personnel du laboratoire. Pour l'insertion des noms dans la base voir 6. Personnel de laboratoire.

e Par défaut la liste, qui se situe dans I'onglet Liste des échantillons en J12, est la suivante :

Les noms ci-
dessous
viennent de
la base de
données : ne
pas modifier

Nom1l
Nom?2

Tableau 1 - FDR : liste par défaut du personnel de laboratoire

e Avant d’ouvrir le modéle de la FDR qui correspond a votre thermocycleur, réaliser une copie de
sauvegarde. Dans ce manuel nous prenons comme exemple la FDR liée a la machine Arrow-
Lightcycler96. La mise en ceuvre de la configuration pour la liaison avec la base est identique dans
le cas d’'une Arrow-QuantStudio 5Dx.

e Se positionner sur I'onglet Liste des échantillons

32
33
34
Liste des échantillons

Figure 16 - FDR : onglet Liste des échantillons

e Déverrouiller 'onglet : Menu / Révision / Oter la protection de la feuille et saisir le mot de passe :
BIORD

Oter la protection de la feuill-

Mot de passe : ||||||

| ) [

Figure 17 - FDR : saisie mot de passe protection
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ATTENTION : a partir de maintenant il faut étre trés précautionneux lors de la manipulation de la FDR
et étre particulierement attentif a ne rien modifier d’autre que ce qui est demandé.

Dans le cas contraire la FDR peut devenir inutilisable.

e Menu / Données / Connexions : la fenétre suivante s’ouvre :

= Ay i Y}
Connexions du classeur L @ 2 J

=
Nom Description Derniére actualisation Ajouter.. -

E-Registre_be N
Supprimer

Propriétés...

Actualiser -

i

Emplacements dans ce classeur ol des connexions sont utilisées

Cliquez ici pour savoir ol les connexions sélectionnées sont utilisées

Fermer

R

Figure 18 - FDR : fenétre Connexions du classeur
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e Sélectionner la ligne E-Registre_be si elle ne I'est pas et cliquer sur Propriétés... et sur la fenétre
qui s’affiche sélectionner I'onglet Définition

Propriétés de connexi E.L [

Nom de la connexion ; ‘E-Registre_be

Description :

Type de connexion :

Fichier de connexion :

Chaine de connexion :

Type de commande :

Excel Services...

Texte de la commande :

Requéte OLE DB

| | Parcourir...

D Toujours utilizer le fichier de connexion

Provider=Microsoft. ACE.OLEDE.12.0:User ID=Admin:Data P
Source=Ch\Users\emilioumia\Documents\BDD\Travail\Dev\Toolkit E
4201908271 data\E-Registre_be.accdb;Mode=Share Deny
MoneExtended Properties="",Jet OLEDE:System database=""Jet ¥

Enregistrer le mot de passe

|Tab|eau |E|

r_MomTech

l Paramétres d'authentification... ]

Wodifier la requéte...

‘ ‘ Paramétres... ‘ l Exporter le fichier de connexion...l

oK I l Annuler

Fiaure 19 - FDR : fenétre Pronriétés de connexions vers la hase

e Cliquer sur Exporter le fichier de connexion...

OPP-ERA / Manuel utilisation BDD

18/114

-


https://toolkit-chargevirale-oppera.solthis.org/

@ W ET 4 / Enregistrer et traiFer Q
les données

e Enregistrer et noter le dossier d’enregistrement, normalement : Mes documents/Mes sources de

données
= T
Enregistrer X
9 Q v‘ » Ordinateur » Windows (C) » Utilisateurs » emiliolumia » Mes documents » Mes sources de données - H Rechercher dans : Mes s.. |
Organiser = Nouveau dossier = - (2]
| Add-in Express b Nom Modifié le Type Taille
| BDD
B (Par défaut) r NomTech.odc 28/07/2019 23:55 Microsoft Office D... 4 Ko
I, Doc
+Connexion & une nouvelle source de do..  29/09/2012 15:11 Microsoft Office D... 1Ko
| Fichiers OQutlook
. +NouvelleCannexionSQLServer.odc 29/09/2012 15:11 Microsoft Office D... 1Ko
| hp.applications.package.appdata :
® | E-Registre_be r_NomTech 06/09/2019 07:38 Raccourc 2 Ko
| hpsystem.package.metadata
) E-Registre_be r NomTech.odc 15/05/2019 17:54 Microsoft Office D.. 4 Ko
| IndicateursOPPERA . o o B
i i E-Registre_be tblTechniciens.odc 15/05/2019 10:52 Microsoft Office D... 4 Ko
@k Ma musique = . B
. B E-Registre_be.accdb r_NomTech_ODBC.0.. 10/06/2019 13:31 Microsoft Office D... 5Ko
| Mes fichiers recus
. E-Registre_be.accdbODBC r_NomTech.odc  10/06/2019 13:35 Microsoft Office D... 5Ko
@ Mesimages ) . .
= . EssaiCreaCnx.odc 11/06/2019 07:44 Microsoft Office D... 4 Ko
'&| Mes sources de données
L TestEmilioHLD.odc 23/07/2019 07:55 Microsoft Office D... 4 Ko
#8 Mes vidéos -
Nom de fichier : | |[SgEe[F{{MsI-Xsls[4 -
Type: [Conne)(ions de base de données Office (*.odc) Vl
= Cacher les dossiers Qutils  ~ Enregistrer l l Annuler I

Figure 20 - FDR : enregistrement du fichier de connexion

e Via I'explorateur ouvrir le dossier d’enregistrement du fichier E-Registre_be r NomTech.odc, le
sélectionner et I'ouvrir pour le modifier avec Notepad : clic droit sur le fichier / Edit in Notepad

‘ ATTENTION a ne pas modifier un autre contenu que celui indiqué ‘

e Une fois le fichier ouvert, rechercher la chaine de caractéres Data source=

Registre
Fichier Edition Format Affichage ?

<html xmlns:o="urn:schemas-microsoft-com:office:office"”
xmIns="http://www.w3.0org/TR/REC-htm140">

<head>

<meta http-equiv=Content-Type content="text/x-ms-odc; charset=utf-8">

<meta name=ProgId content=0DC.Table>

<meta name=SourceType content=0LEDB>

<title>E-Registre_be</title>

<xm1 id=docprops><o:DocumentProperties
xmlns:o="urn:schemas-microsoft-com:office:office
xmlns="http://www.w3.0rg/TR/REC-htm140">
<o:Name>E-Registre_be</o:Name>

</o:DocumentProperties>

</xml><xm1 id=msodc><odc:0fficeDataConnection
xmIns:odc="urn:schemas-microsoft-com:office:odc”
xmlns="http://www.w3.org/TR/REC-htm140">
<odc:Connection odc:Type="OLEDB">
<odc:ConnectionString>Provider=Microsoft.ACE.OLEDB.12.0;Password=&quot;&quot;;User ID=Admin;Data Source=C:\U:
<odc: CommandType>Table</odc: CommandType>

sadrsrAammAanATavECr NamTarh ~ fade s Camman ATaves

Figure 21 - FDR : édition d’E-Registre_be r_NomTech.odc

e |l faut modifier I'emplacement du chemin de la base de données data (E-registre_be.accdb), ci-
dessous surligné :

1;Data source=C:\Users\emilio.lumia\Documents\BDD\Travail\Dev\data\E-Registre_be.accdb;m

Figure 22 - FDR : modification du chemin d'accés a la base data

e |l suffit maintenant d’insérer a la place le bon chemin et d’enregistrer le fichier : Menu / Fichier /
Enregistrer ensuite fermer et revenir a la FDR.
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e Dans lafenétre Propriétés de connexion (Figure 19 - FDR : fenétre Propriétés de connexions vers la
base) cliquer sur Parcourir... et sélectionner le fichier modifié (E-Registre_be r_NomTech.odc)

. . |
Propriétés de connexion |@—2§

Mom de la connexion :  |E-Registre_be

Description :

Type de connexion : Connexion a des données Office

Fichier de connexion : CAUsers\emiliolumia\Documents\Mes sources d

|:| Toujours utiliser le fichier de connexion

Figur; 23-FDR : sélection du fichier de connexion

e Cliquer sur OK le message suivant s’affiche :

Microsoft Excel

La connexion de ce classeur ne sera plus identique a celle définie dans le fichier externe situé dans « C:\Users\emilio.lumia\Documentsiies sources de
\ données\E-Registre_be r_NomTech.odc =.
! . Le lien a ce fichier externe va également étre supprimé.

Voulez-vous poursuivre les modifications de connexion de ce classeur ?

o] [ner

Ces informations vous ont-elles été utiles ?

Figure 24 - FDR : confirmation sélection du fichier de connexion

e Cliquer sur Oui pour revenir a la fenétre Connexions du classeur. La liste des noms en J12 a été
mise a jour. Si ce n’est pas le cas cliquez sur Actualiser.
e Les noms vont apparaitre dans les listes déroulantes situées en F9, F10 et F11

D E F G H

a compléter

Date de test
Technique |Generic HIV CV (Biocentrig
Machine Arrow-Lightcycler9g

Analysé par -
Veérifié par Noms
Approuvé par Sélectionner

un nom dans

la liste

1 Remnlir les infarmations des colonnes
Figure 25 - FDR : liste déroulante noms
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e Exemple:

a comypléter

Date de test

/

Technigue Qer;éric HIV CV (Biocentrig
Machine Argow-Lightcycler26

Analysé par -
Vérifie parf |MNoml '

Approuvé ﬁ{ MNom2

1 Remnlir les informations ©

Sélectionner
un nom dans
a liste

es colonnes

Figure 26 - FDR : affichage des noms de la liste déroulante

4 / Enregistrer et traiter
les données

e Verrouiller 'onglet : Menu / Révision / Protéger la feuille et saisir deux fois le mot de passe : BIORD

e Enregistrer votre modele de FDR. Elle est préte a étre utilisée.
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Ouvrir la BDD. La fenétre ci-dessous apparait :

r@ Login E

Nom d'utilisateur I:l
Motdepasse | |

Annuler

Figure 27 - Fenétre d'identification

Renseigner le nom d’utilisateur et le mot de passe (voir 3.2.4.1 Créer un utilisateur), puis cliquer
sur OK. On peut avoir autant d’identifiants que I'on souhaite.

Cliquer sur Annuler fait quitter la base.

Si un message d’erreur s’affiche a I'ouverture, suivre les démarches décrites sous 3.2.1 Premiere
exécution de la BDD.
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Une fois I'étape d’identification validée le Menu principal est affiché :

Fichier Accueil Fermer Q Rechercher des outils adaptés

ZE| Menu ', x

[s]

OPP-ERd

Menu
Accélérer 'accés a la mesure de la _
charge virale pour améliorer le suivi
o _ _
Centres de santé et , o .
. Modlifier ce atient
prescripteurs

Extraction des données
sous Excel

Personnel de laboratoire

Sida-hiv
Hepatites

Q30 lthis anRs i

Solidarité Thérapeutique
et Initiatives pour la Santé Ml »oenca autonome de I'nserm

Figure 28 - Menu général

Les boutons du Menu donnent acces aux fonctionnalités suivantes :

a. Intégration résultats plaques : donne accés au sous-menu d’importation des résultats de
I'analyse de la Charge Virale (CV) a partir des Feuilles De Route (FDR). Voir chapitre 7
Importation d’une feuille de route (FDR).

b. Saisies patients et CVs : créer, modifier ou supprimer un dossier patient. Voir chapitre 11
Dossier patient.

c. Recherche patients : recherche multicriteres d’un dossier patient. Voir chapitre 10Recherche
de patients.

d. Centres de santé et prescripteurs : saisie des listes des structures de santé envoyant des
échantillons au laboratoire et des prescripteurs de tests de charge virale ; association des
prescripteurs et des structures. Voir le chapitre 8 Centres de santé et prescripteurs.

e. Modifier code patient : permet de modifier le code patient. Voir chapitre 12Remplacement
d’un code patient.

f. Extraction des données sous Excel : exportation anonymisée des données patients de la base
au format Excel. Voir le chapitre 13 Extraction des données sous Excel.

g. Personnel de laboratoire : saisie de la liste des techniciens du laboratoire et de leurs
coordonnées. Voir le chapitre 6 Personnel de laboratoire.

h. Quitter la base de données : fermeture de la base. Voir le chapitre 14 Fermeture de la base.

i. Configuration : saisie des coordonnées du laboratoire pour la feuille de rendu de résultat,
saisie des techniques et des machines utilisées dans le laboratoire pour mesurer la charge
virale et des seuils de détection. Voir le chapitre 9Configuration.
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6 Personnel de laboratoire

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Ce formulaire permet la saisie des noms des médecins et techniciens du laboratoire. Ceux-ci sont
utilisés lors de la saisie des résultats de la charge virale ou dans les cellules correspondantes de la
FDR.
Ils permettent d’identifier les médecins ou les techniciens qui ont :

e réalisé I'analyse,

o vérifié les résultats,

e visé (approuvé / signé) la feuille de résultat.

6.1 Mise a jour du personnel de laboratoire dans le formulaire
Dans le formulaire, le seul champ obligatoire est le Nom (qui en général est renseigné avec prénom
et nom). Une fois les renseignements saisis cliquer sur Enregistrer.

Le bouton Revenir au menu ferme le formulaire et affiche le menu général.

Pour modifier le téléphone ou I'adresse e-mail d’un personnel existant il suffit de se positionner dans
la cellule ad hoc et de renseigner la nouvelle valeur. L'enregistrement est automatique.

Personnel de laboratoire

Nom -

{
o)

E-mail

Personnel de laboratoire  ~ Tel - E-mail -
Technicien A
Technicien B
*

Figure 29 - Formulaire Saisie techniciens

ATTENTION : Il est possible d’ajouter un technicien ou de modifier ses coordonnées, mais il
est impossible de supprimer un technicien qui a déja été utilisé dans un enregistrement de
résultat de charge virale. Cela vise a assurer la tragabilité.

6.2 Mise a jour de la FDR aprés modification du personnel de laboratoire dans la BDD
e Lors de I'ajout d’un nouveau technicien ou de la modification du nom, il faut mettre a jour la
FDR:
1. Ouvrir le modéle de la FDR.
2. Se positionner sur I'onglet Liste des échantillons.
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3. Déverrouiller l'onglet (voir ci-dessus 3.2.8 Configuration Feuille de Route (FDR)
paragraphe Déverrouiller 'onglet).

4. Tapez CTRL-ALT-F5 ou Menu / Données / Actualiser tout, la liste des technicien sera mise
ajour.
5. Verrouiller la FDR (voir ci-dessus 3.2.8 Configuration Feuille de Route (FDR) paragraphe
Verrouiller 'onglet).
e Pour I'utilisation dans la FDR voir ci-dessus Figure 26 - FDR : affichage des noms de la liste
déroulante.
e |l suffit de choisir dans la liste déroulante, pour chaque rubrique, le nom de la personne qui a
réalisé 'opération en question.
6.3 Identification du personnel de laboratoire sur la feuille de résultat
Les noms apparaissent dans la partie inférieure de la Feuille de résultat avec la date de signature.

HISTORIQUE DE PRELEVEMENTS

Code PLVT Date PLVT TMT leligne 2eligne 3e ligne CV (copiesmlL) CV (logl0
ARV copies/mL)

03/04 %08 Ow ||3TC/TDFEFV 10010 4.00

24/01 i oud TDF/3CT/EFV =< 390 <239

30/074® || oui ||TDF/3CT/EFV indétectable ||  indétectable

|

Analysé par: |/ Tech-Opperal Date: 08/04/ 2R

Vérifié par: Tech-Oppera2 Signature:

Approuvé par; “JTech-Oppera3

Figure 30 - Signatures dans la feuille de résultat
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7 Importation d’une feuille de route (FDR)

Le but est d’importer une FDR aprés analyse pour mettre a jour la valeur des résultats des charges
virales réalisées et d’'imprimer I'ensemble des feuilles de résultats des patients correspondants a
celles-ci.

ATTENTION : ne sont importés dans la base que les résultats déclarés VALIDES dans I'onglet Résultats
finaux de la FDR. Si on désire déclarer dans la BDD un prélévement DEFINITIVEMENT INVALIDE il faut
le saisir individuellement (et donc manuellement) dans la BDD (voir 11 Dossier patient) en saisissant
dans le champ Résultat CV « Charge invalide » (voir 11.3.2.4 Résultat CV).

L'importation comporte trois étapes a réaliser via le sous-menu suivant :

=5] Menu importation CV 23

Revenir au menu

Figure 31 - Menu Importation FDR

7.1 Etape 1:Début importation
Ce choix permet de :

e choisir la FDR a importer,

e réaliser des controles de cohérence entre le contenu de la FDR et la BDD,

e afficher un formulaire final qui, si nécessaire, affiche les éventuels codes prélevements
présents en double dans la FDR pour correction.

IMPORTANT : au préalable il faut que les patients dont les prélevements ont été analysés soient
présents dans la BDD et que I'enregistrement avec le code prélévement’ soit créé et attaché au patient.

7 Ou code labo ou code échantillon, en fonction de la terminologie utilisée.
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7.1.1 Choix de la FDR

Apres avoir cliqué sur 1-Début importation la fenétre suivante s’ouvre pour permettre de choisir la FDR
a importer en fonction de I'organisation des dossiers de I'ordinateur.

e |

@ ) | . » Bibliothéeques » Documents » Mes documents » BDD » Travail » Dev » v Rechercher dans : Dev yol

Organiser ~ Nouveau dossier =~ i @

) Bibliothéques Bibliothéque Documents

3 Organiser par: Dossier =
. Documents =

Dev
© Mes documents B =
J. Add-in Express ‘E‘ Nom Madifié le Type Taille il
| BDD m ! Burundi 10/07/2019 07:25 Daossier de fichiers
| 1Ref I Cameroun 28/07/2019 20:52 Dossier de fichiers
. Access . Copies 16/07/2019 05:59 Dossier de fichiers =
| Demandes | data 15/08/2019 10:49 Dossier de fichiers

PourExtraction

Guinee 27/06/2019 16:45 Daossier de fichiers

Sauvegardes I Origine 30/04/2019 08:31 Dossier de fichiers
I Travail L. Suivi 18/06/2019 12:44 Dossier de fichiers
Burundi | Toolkit 29/08/2019 13:41 Dossier de fichiers
Cameroun I Workshop 01/07/2019 20:57 Dossier de fichiers

Dev E¥ Calculs.xlsx 22/06/2019 0943 Feuille de calcul M... 9 Ko

| Guinée B ExempleConnexion.xsx 11/06/2012 08:21 Feuille de calcul M... 11Ko _
| Utils -~ 1l ] »
Nom de fichier : - iFichiers Excel (*.xlsx;*xlIs) VI
Outils [ Ouvrir |VI I Annuler ]

Figure 32 - Sélection d'une FDR étape 1

Cliquer sur le bouton Annuler permet de revenir au Menu importation feuille de route en affichant le
message suivant :

Importation fichier

IQ Vous n'avez chosi aucun fichier. Retour au menu.

Figure 33 - Abandon sélection FDR
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Une fois dans le dossier qui contient la FDR a importer, la sélectionner [1] et cliquer sur le bouton
Sélectionner [2] :

[ Sélectionnez une feuille de route .. M
@ e \ <« Documents » Mes documents » BDD » Travail » Dev » Toolkit » 20190827 » Fdr H
Organiser * Nouveau dossier = O o

A Travail Bibliothéque Documents o (o
& Burundi - rganiser par: Dossier v
| Cameroun =
L Dev Nom Modifié le Type Taille
I Burundi ‘5‘ Hi] Fdr_P99_20190622.xlsx 07/08/2019 15:15 Feuille de calcul M... 268 Ko
| Cameroun N ‘ Fdr_P131_20190814.xIsx 19/08/2019 15:07 Feuille de calcul M... 266 Ko
| Copies Bl Fdr_P132_20190815xIsx 28/08/2019 17:23 Feuille de calcul M... 268 Ko
| data B Fdr_P135_20190818.xIsx 20/08/2019 08:42 Feuille de calcul M... 266 Ko
| Guinee
| Origine 2
). Suivi
| Toolkit 1
| 20190827
| data
), Fdr
| Workshop ] 1 | ¥ | »
MNom de fichier: Fdr_P131_20190814.xlsx - cel (*xlsx*xls)
Outils Sélectionner |v Annuler
—

Figure 34 - Sélection de la FDR a importer

IMPORTANT : s’assurer que la FDR n’est pas en cours d’utilisation sous Excel. Si c’est le cas il faut
fermer la FDR avant de la sélectionner.

7.1.2 Contréles de cohérence
7.1.2.1 Les controles

Les controles de cohérence suivants sont réalisés automatiquement au moment de I'importation de la
FDR, dans cet ordre :

1. Les noms sont-ils renseignés dans les cellules F9, F10 et F11 de la FDR. Voir Figure 26 - FDR :
affichage des noms de la liste déroulante.

2. Ladate de test écrite en F6 est-elle inférieure ou égale a la date du jour ?

3. Toutes les dates de prélevements sont-elles inférieures ou égales a la date de test écrite en F6
delaFDR?

4. Tous les codes prélevements sont-ils présents dans la BDD ?

Les dates des prélevements sont-elles présentes dans les enregistrements des CV dans la
base®?

6. Les codes des prélévements sont-ils uniques dans la base® ?

7. Est-ce qu’un code prélévement a été saisi en double dans la FDR ?

8 Ce test est présent pour des raisons historiques lors du passage de la V1 a la V2 de la base. Cette erreur ne doit
plus advenir (contréle strict lors de la saisie de la fiche du patient).
% |dem note précédente.
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e Lorsde ladétection d’une erreur, un message d’erreur est affiché en précisant le type d’erreur.

e Ensuite, pour les cas de 3 a 7, un formulaire est affiché présentant les prélevements de la FDR
concernés.

e Enfin, sauf pour les cas 4 et 7, I'importation s’arréte pour permettre la correction des erreurs
soit dans la FDR soit dans la BDD.

Remarque : tous les formulaires qui affichent des enregistrements en erreur sont basés sur le méme
fonctionnement. Nous explicitons les fonctionnalités ici : 22.1 Formulaire d’erreur d’importation. Les
éventuelles différences seront indiquées au cas par cas.

7.1.2.2 Erreurs et corrections

En cas d’erreur les messages d’erreurs ci-dessous sont affichés, nous indiquons a la suite les actions a
entreprendre pour les corriger :

1. Noms non renseignés
Date prélévement > date te ——

|® MNom de technicien absent dans la FDR. Avant de recommencer corrigez la FDR.

Figure 35 - Erreur importation : nom(s) absent(s) en F9, F10 ou F11 dans la FDR

Ouvrir la FDR et vérifier que les noms sont bien présents dans les cellules F9, F10 et F11.

2. Discordance date de test / date du jour

Date prélévement > date tes

IQ La date de test est plus grande que la date du jour. L'importation va s'arréter. Avant de recommencer corrigez la date de test dans
b la FDR.

Figure 36 - Erreur importation : codes préléevements manquants dans la base

Ouvrir la FDR et corriger la date de test saisie dans la cellule F6.
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Date prélévement > date tes

I@; Au moins 1 prélévement a sa date de prelévement > a la date de test. L'importation va s'arréter. Avant de recommencer corrigez
b

les dates erronées : dans la FDR si c'est la la date de test qui est fausse, dans la BDD si c'est la date prélévement

Figure 37 - Erreur importation : date de test supérieure a la date du jour

L’erreur peut venir :
a. de la date de test erronée dans la FDR (voir le cas 2 ci-dessus)
b. d’une erreur lors de de saisie de la date de demande de prélévement dans la fiche
patient.
Apres avoir cliqué sur OK, pour faciliter la résolution de I’erreur, le formulaire suivant est affiché :

CasA:

Date de prélévement > date de test Emetomidie
Vous pouvez aussi fout sélectionner (CTRL-A), copier Imprimer ‘
(CTRL-C) et coller (CTRL-V) dans une feuille Excel
ldentifiant patient Code PLVT Date PLMT  Date TEST
L |]90610244 08/05/2019|| 22/06/2018
190610245 l—> 10/05/2019|| 22/06/2018
1190610246 1 10/05/2019) 22/06/2018
190610247 13/Q5/2019| 22/06/2018
1190610248 ?%W 12018
E 190610249 - 13/ 19|l 22/06
1206102479 ~ 10/06/2019)| 22/06/2018
|[190610250 13/05/2019| 22/06/2018
1190610251 14/05/2019) 22/06/2018
190610252 14/05/2019|| 22/06/2018
1190610253 13/05/2019|| 22/06/2018
1190610254 14/05/2019|| 22/06/2018
1190610255 14/05/201%) 22/06/2018
1190610256 14/05/2019| 22/06/2018
190610257 14/05/201%9|| 22/06/2018
; 120610258 14/05/2019|| 22/06/2018
1190610259 14/05/2019)| 22/06/2018
190610260 14/05/2019|| 22/06/2018
1190610261 15/05/2019) 22/06/2018
| e o~ |[190610262 15/05/2019| 22/06/2018
Enr: 4 lsur77 kKl Rechercher

Figure 38 - Erreur importation : date de test < date de prélévement, affichage prélévements en erreur, cas a
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Dans la figure ci-dessus, les colonnes de la zone 1 contiennent :

e |adate de prélevement, qui provient de la base de données (et non de la colonne B de

I'onglet Liste des échantillons de la FDR),
e et la date de test qui est saisie en F6 dans I'onglet Liste des échantillons de la FDR.

Dans cet exemple c’est bien la date de test saisie dans la FDR qui est fausse : on comparant les
deux dates on s’apercoit que toutes les lignes présentent une erreur, et que I'année de la date
de test est 2018 (zone 2). Il faut donc modifier la date de la FDR.

CasB:

Dans cet exemple vraisemblablement ce sont les dates des prélevements qui sont erronées : il
n’y a que deux enregistrements en erreur et I'écart entre les dates est faible.

E r_ResFin_12_PrelevUtil_PbDateTes

Date de prélevement > date de test

Fermer formulaire

Vous pouvez aussi tout sélectionner (CTRL-A), copier [ Imprimer
(CTRL-C) et coller (CTRL-V) dans une feuille Excel
ldenftifiant patient Code PLVT Date PLWT Date TEST

. |CV]90531 1383 31/05/201%9|| 28/05/201%

I CW1%9053114064 31/05/2019|| 28/05/2019 I

Figure 39 - Erreur importation : date de test < date de prélévement, affichage prélevements en erreur, cas b

Il faut donc commencer par consulter le registre ou les feuilles de demande pour vérifier la
date de prélevement et ensuite corriger les enregistrements pour les patients concernés dans

la BDD.

S’il n’y a pas d’erreur sur la date de prélévement vérifier la date de test et la corriger.

Derniere possibilité, si les deux dates sont correctes : le code prélevement saisi dans la FDR est

erroné.
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4. Absence de code préléevement dans la BDD

Deux cas possibles, en fonction du nombre d’échantillons en erreur. La différence entre les
deux est que I'un autorise la modification directe des codes échantillons en erreur, I'autre pas.

Cas A, 5 échantillons ou moins en erreur :

!' Mous allons afficher les CODES echantillons qui NE SONT PAS renseignes dans la base. Vous pouvez modifier directement les codes
L% <il s'agit d'erreurs de saisie dans la FDR. Sinon il faudra arréter I'imporation et corriger la base.

=

Figure 40- Erreur importation : absence de code prélevement dans la BDD, cas 5 erreurs ou moins

Aprés avoir cliqué sur OK, le formulaire suivant est affiché :

Codes prélévements absents de la base  [Fermerformuiaie]

Si 5 erreurs ou moins ET erreur de saisie l Imprimer l
du code échantillon dans la FDR, vous
pouvez le modifier directement ici.

Vous pouvez sélectionner ligne par ligne, copier (CTRL-C)

| ATTENTION : le code reste inchangé et coller (CTRL-V) dans une feuile Excel i
dans la FDR.
| Puit N°  Code échantilon Copies/ml Validite Observ
> H1 71 |144/06/2019 CV Indetectable|Valide A réprendre (Cl)
H7 77 ||150/06/2019 85| \Valide A réprendre CA

| ]
Figure 41 - Erreur d'importation, code prélevement absent dans la base, affichage préléevement en erreur, cas 5 erreurs et
moins

Les codes échantillons absents sont modifiables ce qui permet de saisir les bons codes et de
continuer I'importation dans le cas ou il s’agit d’une erreur de saisie dans la FDR. Pour le savoir
consulter les résolutions d’erreurs ci-dessous A la fermeture du formulaire la boite de dialogue
suivante s’affiche :

En fonction du type d’erreur rencontré et des corrections éventuellement apportées :

pour arréter I'importation cliguer sur NON,
o pour continuer cliquer sur OUL.

Résolution d’erreur, cas possibles et réaliser le(s) actions approprié(s).

ATTENTION : ne réaliser cette modification QUE dans le cas oU le code a été saisi de maniéere erronée
dans la FDR : il FAUT que les nouveaux codes prélevements saisis EXISTENT dans la base. Dans le cas
contraire I'importation s’arrétera lors du test suivant.

Le code préléevement n’est pas modifié dans la FDR. En cas de réimportation de la FDR il faudra
recommencer la modification des codes.
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Il faut préter attention a ne modifier que le code, en effet dans ce formulaire toutes les zones
sont modifiables (Puit, N°, ...).
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A la fermeture du formulaire la boite de dialogue suivante s’affiche :

Voulez-vous continuer l'importation ? Répondez OUL: 1/ si vous
avez modifié les codes ou 2/ si les codes absents sont déclarés
INVALIDES. Répondez MON dans tous les autres cas : corrigez les

codes dans la base,

Figure 42 - Erreur d'importation, code prélévement absent dans la base : Continuer
I'importation ?

e Enfonction du type d’erreur rencontré et des corrections éventuellement apportées :
o pour arréter I'importation cliquer sur NON,
o pour continuer cliquer sur OUL.
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Cas B, plus de 5 échantillons en erreur :
On considére qu’il y a trop d’erreurs pour étre corrigées directement et qu’il vaut mieux étudier
les causes qui ont provoqué autant d’erreurs.

Avertissement afficl

@

Nous allons afficher les CODES échantillons qui NE SONT PAS renseignés dans la base. Il faudra saisir ou corriger les codes
echantillons.

Figure 43 - Erreur importation : absence de code prélevement dans la BDD, cas plus de 5 erreurs

Apres avoir cliqué sur OK, le formulaire suivant est affiché :

[Fermer formulaire l

Codes prélevements absents de la base

Si 5 erreurs ou moins ET emreur de saisie l
du code échantillon dans la FDR, vous

Imptimer l

pouvez le modifier directement ici. Vous pouvez sélectionner ligne par ligne, copier (CTRL-C)
ATTENTION : le code reste inchangé et coller (CTRL-V) dans une feuile Excel
dans la FDR.
Puit N°  Code échanfilon Copies/ml Validité Observ
» B8 6 53/06/2018 CV Indétectable| Valide
B9 7 |54/06/2018 CV Indetectable||\Valide
F5 51 |100/06/2018 181||Valide
Fé 52 ||101/06/2018 CV Indétectable|Valide
G3 61 |134/06/2018 CV Indetectable|\Valide
H1 71 (144/06/2019 CV Indetectable| Invalide A réprendre (Cl)
H7 77 |150/06/2019 85||Invalide A réprendre CA

Figure 44 - Erreur d'importation, code préléevement absent dans la base, affichage prélevement en erreur, cas plus de 5 erreurs

A la fermeture du formulaire la boite de dialogue suivante s’affiche :

N® échantillons ab .

Voulez-vous continuer l'importation ? Répondez OUL: 1/ si vous
avez modifié les codes ou 2/ si les codes absents sont déclarés
INVALIDES. Répondez MON dans tous les autres cas : corrigez les
codes dans la base.

Figure 45 - Erreur d'importation, code prélévement absent dans la base : Continuer

I'importation ?
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e Enfonction du type d’erreur rencontré et des corrections éventuellement apportées :
o pour arréter I'importation cliquer sur NON,
o pour continuer cliquer sur OUL.

Résolution d’erreur, cas possibles :

a. de l'oubli de saisie de la feuille de demande, qui correspond au code prélevement
absent, dans la BDD :

chercher alors dans la BDD le patient dont on retrouve le code via le registre ou la
feuille de demande et s’il n'y a pas d’enregistrement qui corresponde a la
demande, le saisir dans la BDD.

si on ne retrouve pas la trace de la demande de préléevement effectuer les
opérations décrites en 4.c ci-dessous. Saisir le commentaire adéquat dans la
cellule Observations du prélevement correspondant.

b. d’une erreur lors de la saisie du code prélevement dans la BDD :

chercher dans la BDD le patient dont on retrouve le code via le registre ou la feuille
de demande

si un enregistrement correspond a la demande, vérifier le code prélevement en le
comparant avec celui du registre ou de la demande : il doit étre erroné dans la
BDD et bon dans la FDR. Le modifier dans la base.

c. d’une erreur de saisie du code prélevement dans la FDR : méme type de vérification que
le cas précédent sauf qu’ici le code est bon dans la BDD mais erroné dans |la FDR.
Si ce cas se présente dans le cas A, on peut modifier directement dans le formulaire le(s)
code(s) erronés.

Si ce cas se présente dans le cas B, il faut d’abord traiter les autres cas et ensuite
réimporter pour étre dans le cas A.

On peut aussi traiter cette erreur ainsi :

Vi.
Vii.
Viii.

Xi.

Arréter I'importation : répondre NON a la question « Voulez-vous continuer ? ».
On peut rester dans la BDD.

Ouvrir la FDR concernée.

Aller sur I'onglet Résultats finaux.

Chercher la ligne du code prélevement erroné et le déclarer INVALIDE méme si il
est valide. Faire ceci pour tout code dans le méme cas.

Ajouter une remarque dans la zone Observations pour signaler que I'analyse est
OK mais le code erroné.

Enregistrer la FDR.

Recommencer I'importation de la FDR.

Répondre OUI a la question « Voulez-vous continuer ? ».

Le prélevement en question ne sera pas importé dans la base mais les autres oui.
Une fois I'importation terminée (Etape 2 : Finalisation importation, Etape 3 :
Impression) il faut saisir manuellement le résultat dans la BDD et imprimer
individuellement le résultat.

Ouvrir la FDR, aller dans I'onglet Résultats finaux et déclarer le code prélevement
VALIDE. Nous conseillons de laisser la remarque dans la cellule Observations.
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ATTENTION : si on désire continuer il FAUT que les prélevements en ERREUR soient déclarés
INVALIDES dans la FDR. Dans le cas contraire I'importation s’arrétera lors du test suivant.

Comme ci-dessous :

Codes préléevements absents de la base  (fermerformuiaie]
Si 5 erreurs ou moins ET erreur de saisie [ Imprimer J
du code échantillon dans la FDR, vous - . . . .
pouvez le modifier directement ici. Vous pouvez sélectionner ligne par ligne, copier (CTRL-C)
ATTENTION : le code reste inchangé et coller (CTRL-V) dans une feuille Excel
dans la FDR.
Puit N°  Code echanfillon Copies/ml Validité Observ
I‘ H1 71 | 144/06/2019 Cv Indé‘rec‘rablel‘lnvc:lide réprendre (Cl|
I H7 77 [150/06/2019 BSI‘Involide réprendre CA
o

Figure 46 - Erreur importation : code prélévement absent et invalide

Dans ce cas, on peut continuer I'importation en répondant OUL. Ce prélevement NE sera PAS importé
car INVALIDE.

5. Date de prélevement absente dans |’enregistrement du prélévement CV.

Avertissement affich nt absen

Figure 47 - Erreur importation : pas de date de préléevement dans la base

Apres avoir cliqué sur OK, pour faciliter la résolution de I'erreur, le formulaire suivant est affiché :

Codes prélévements sans date de  (Femerfomuiaie)

prélévement | Imprimer |
Vous pouvez sélectionner ligne par ligne, copier (CTRL-C) et
coller (CTRL-V) dans une feuille Excel

Code échantil Code patient Puit N° Copies/ml W alidité Observ
75| ‘4,1805038452 H\/Gh'de H |

-

190819925 |MUTO00167 [

Figure 48 - Erreur importation : affichage prélévement sans leur date dans la BDD

Ce test a été mis en place pour pallier les incohérences rencontrées dans les enregistrements
de la BDD V1 lors de la migration vers la V2 de la BDD.
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Ce test NE devrait PAS déclencher de message d’erreur. Si tel est le cas, il peut y avoir un
probléme dans le contenu de données dans la base. Essayer de corriger I’erreur rencontrée en
recherchant le code préléevement dans la BDD et le signaler a votre support informatique.

6. Code prélevement en double dans la BDD.

Prélévement en double dans la base

|a/ Mous allons arréter I'importation. Il faut supprimer le prélévement en double via la fiche patient

Figure 49 - Erreur importation : code prélévement en double dans la base

Apres avoir cliqué sur OK, pour faciliter la résolution de I'erreur, le formulaire suivant est affiché :

r@ r_ResFin_lD_CDdePre_I__“‘.Sin_s.__Correspondance— \ 28 ]1
Codes préelevements en double
dans la base - corriger fiche patient

Vous pouvez aussi tout selectionner (CTRL-A), copier
(CTRL-C) et coller (CTRL-V) dans une feuille Excel

lFermer formulaire l

Puit N® Code echantillon l -
Imprmer l

ﬂD]O 32 |CV1905311402

Enr: I4 1surl 4 Rechercher

Figure 50- Erreur importation : affichage prélévement en double dans la BDD

Ce test a été mis en place pour pallier les incohérences rencontrées dans les enregistrements de
la BDD V1 lors de la migration vers la V2 de la BDD.

Ce test NE devrait PAS déclencher de message d’erreur. Si tel est le cas, Si tel est le cas, il peuty
avoir un probleme dans le contenu de données dans la base. Essayez de corriger |'erreur
rencontrée en utilisant la Recherche sur le Code échantillon (voir 10 Recherche de patients) pour
retrouver les enregistrements (et les patients) concernés et le signaler a votre support
informatique.
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7.1.2.3 Messages d’erreurs inattendus

Si un autre type de message d’erreur que ceux listés ci-dessus apparait, il faut en faire une copie
écran ou une photo, stopper I'importation de cette FDR et avertir votre support informatique.

Ensuite revenez au Menu principal avant d’essayer d’importer une autre FDR.

Si plusieurs messages successifs s’affichent il faut les copier tous.
Exemple de message inattendu :

OPP-ERA ANSS n'a pas pu ajouter toutes les d ées 3 la table.

Le contenu de champs de 1 enregistrement(s) a été effacé et O enregistrement(s) ont été perdus & la suite de violations de clé.
* Si des données ont été effacées, celles que vous avez collées ou importées ne correspondent pas aux types de données des champs ou a la propriété

TailleChamp dans la table de destination.

* Si les enregistrements ont été perdus, les enregistrements que vous avez collés contiennent des valeurs de clés primaires qui existent déja dans la table de
destination ou ils ne respectent pas les régles d'intégrité référentielle pour une relation définie entre les tables.
Voulez-vous toujours continuer ?

| [ aide

Figure 51 - Message d'erreur Access

Il faut répondre Non. Un deuxieme message peut apparaitre du type :

MNom de la macro : Pas & pas

ResultatsFinaux_1

Arréter toutes les macros
Condition :

Continuer

MNom de l'action : )
Muméro de l'erreur :

3059

ImporterExporterFeuilleDeCalcul

Arguments :

Impaortation; 10; PrelevUtil; C\Users\emilio.lumia\Documents\BDD

Figure 52 - Message d'erreur Macro

Quels que soient les boutons de commandes activés, dans tous les cas, sauf demande contraire de
votre support informatique, il faut cliquer sur Arréter toutes les macros.

Il est conseillé de quitter la base et de la réouvrir.
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7.1.3 Le formulaire final de I'étape « 1-Début importation »
Ce formulaire s’affiche qu’il y ait ou pas d’erreurs. Il correspond au contréle 7 ci-dessus : Est-ce qu’un
code prélevement a été saisi en double dans la FDR ?

Le message suivant s’affiche avant le formulaire :

Avertissement affichage doublon

! Nous allons afficher les prélévements qui ont un code prélévement en double. Vous pouvez corriger directement. Si il n'y a pas de
L * . doublon on affiche une feuille vide gue vous fermez. Ensuite vous pourrez cliguer sur "2 - Finaliser”

Figure 53 - Avertissement affichage doublons (fin importation phase 1)

C’est la derniere étape du traitement de la FDR importée qui se termine donc apres la fermeture du
formulaire.

On pourra ensuite exécuter I'étape 7.2 Etape 2 : Finalisation importation. Celle-ci peut étre réalisée
dans la foulée ou ultérieurement.

ATTENTION : si vous attendez entre les étapes 1 et 2, et si entre-temps on importe une autre FDR, celle
en cours sera perdue et il faudra recommencer le processus d’importation depuis I'étape 1.

REMARQUE : une FDR peut étre importée autant de fois que I'on veut.

CAS PARTICULIER : sur un site qui dispose d’une installation en réseau chaque poste de travail peut
importer une FDR différente en paralléle et simultanément.

7.1.3.1 Sile formulaire est vide

% r_ResultatsFinauxDoublons ‘ XS |
Doublons code prélévement
Echantillon Pos N° cp/mi Logl0 (cp/mi) Observation Valide / Invalide

Figure 54 - Formulaire code prélévements en double dans la FDR, vide

Cliquer sur Fermer formulaire pour retourner au Menu d’importation et passer a I'étape 2.

OPP-ERA / Manuel utilisation BDD 40/114


https://toolkit-chargevirale-oppera.solthis.org/

@ Manuel 4 / Enregistrer et traiFer
les données

7.1.3.2 Sile formulaire contient des doublons

Si le formulaire contient des codes prélevement en double, ceux-ci sont affichés. On remarque en (1)
que les codes sont identiques.

[ ResutatsFinaudboubion
Doublons code prélevement

Echantilon Pos Ne cp/mi Log10 (cp/mi) Observation Yalide / Invalide

n [lo419/192  |Hn || 81|| 196 | 2,29|[110419/191 [valide |

l

. 1104197192 |H12 || 82| CV Indétectable|| IND| A [valide |

A | | | | [N A | |
1 2

Enr: 14 1sur 2 LN Rechercher

igure 55 — Importation : Formulaire code prélevements en double dans la FDR

Le plus souvent, les techniciens s’apergoivent de la présence des doublons dans la FDR pendant les
manipulations au laboratoire, une fois celle-ci importée dans le thermocycleur. Il est alors trop tard
pour corriger les codes prélevements dans la FDR.

Dans ce cas, une bonne pratique est de saisir le bon code prélévement dans la cellule Observations (2)
correspondant a la ligne du code en double erroné.

Lors de I’affichage du formulaire (voir Figure 56) Il suffira ainsi d’effectuer un copier / coller du contenu
de la cellule (1) vers le contenu de la cellule (2) pour effectuer la correction ou alors de modifier
directement la mauvaise valeur en (1). En (3) on remarque un symbole nous indiquant que nous
sommes en train d’effectuer une modification.

= r_'l
2| r_ResultatsFinauxDoublons X

Doublons code prélevement
Pos Ne cp/mi Log10 (cp/mi) Valide / Invalide

e I L —
ﬂl (110419/191 Ddbeti—"T"_ 81| 58] 7€5/[110419/191) [[valide |
i T — e I
m [110419/1929 |H12 || 82||—6‘:/\ndérecmb\e|\ IND|| |[alide |

T - I || | | [ | |
I!I 3

Figure 56 - Importation : copier / coller du bon code prélévements dans la FDR
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La modification est prise en compte immédiatement. Une fois terminé, cliquer sur Fermer formulaire
pour retourner au Menu d’importation et passer a I’étape 2.

7.2  Etape 2 : Finalisation importation
Ce choix permet la mise a jour de la BDD avec les informations importées de |la FDR et traitées pendant

I'étape 1.

Ce message est affiché a la fin de celle-ci :

Avertissement affichage doublo )

Vous pouvez imprimer maintenant ou ultérieurement. dans tous les cas pour imprimer cliquez sur "3 - Impression des résultats”

Figure 57 - Message étape 2 importations

Aucun controle n’est effectué pendant ce traitement. Si un message d’erreur apparait, voir les
consignes en 7.1.2.3. Messages d’erreurs inattendus.

En cliquant sur OK, on retourne au Menu importation, pour exécuter I'étape Etape 3 : Impression.

L’'étape 2 peut étre réalisée a n’'importe quel moment aprés I'étape 1.

ATTENTION : si on n’exécute pas la phase 2 immédiatement apres la phase 1 et qu’une autre
importation a lieu entre-temps avec une autre FDR, celle en cours sera perdue. Il faudra recommencer
le processus d’'importation.

7.3  Etape 3 : Impression des résultats
Ce choix lance I'impression des feuilles de résultats pour I'ensemble des résultats valides de la FDR.

Un message de confirmation est affiché :

Impression des résultats des an e

|g Confirmez-vous l'impression des résultats 7
“'\-\_

Figure 58 - Importation étape 3 : confirmation demande d'impression

e Choix NON : retour au Menu d’importation.

e Choix OUI : affichage de I'apergu avant impression.
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Virologie/

Laboratoire - Uniﬁé_de Biolog_ie Moléculaire

Dr =L>. Fermer][ Imprimer

S 0t EE]

Code patient : Code prélévement: 75 19
Nom patient : Preleve le: 0
Prénom patient : Structure sanitaire :

Année de naissance: 19 Medecin:

Genre: Femme Site de Prélévement :

CHARGE VIRALE ARN VIH-1 PLASMATIQUE
Generic HIV CV (Biocentric) - Arrow-Lighteycler®6

(seuil de détection: 390 copies/mL)

RESULTATS

Indétectable

Conclusion: Charge virale VIH-1 indétectable.
OBSERVATIONS

HISTORIQUE

Code PLVT Date PLVT TMT le ligne 2eligne CV (copies/mL) CV (logld
ARV copies/mL)

2015 Oui || TDE/3TC/NVP indétectable indétectable
5/2017 Oui || TDF/3TC/EFV indétectable indétectable

1 572016 Oui | | TDE/3TC/EFV indétectable indétectable

Figure 59 - Importation : apergu avant impression

e Le bouton Fermer quitte I'apergu sans imprimer

e Le bouton Imprimer lance l'impression.

e Avant d’'imprimer vérifier que I'imprimante est allumée et qu’elle dispose de suffisamment de
papier.

e Alafin de I'impression, Fermer I'apercu.
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e Ladate d’'impression est mise a jour dans la BDD pour chaque prélévement.

e Lamise en page de I'apercu prend quelques instants.
e Lors du parcours de I'apergu :

o les éléments situés dans la partie inférieure de la feuille : signatures, date ne sont pas

affichés.

o le pictogramme affiché est toujours celui du Résultat négatif.

1:'- rep_ResFin
] Annee de naissance: (969

Genre: Homme

edecin: D

Site de Prelévement : C

CHARGE VIRALE ARN VIH-1 PLASMATIQUE

Generic HIV CV (Biocentric) - Arrow-Lightcycler®6

(seuil de détection: 390 copies/mL)

RESULTATS Ne correpond pas a un résultat positif

269 900 (copies/mL)

5,43 (log10 copies/mL)

Conclusion: Charge virale VIH-1 détectable et supérieure a2 1000 copies/mL.

—

OBSERVATIONS
HISTORIQUE
Code PLVT Date PLVT TMT le ligne 2eligne 3e ligne CV (copies/mL) CV (logl0
ARV copies/mL)
Y 30/07/2019 || Oui || TDE/3TC/EFV 269 900 5.43
Absence des signatures en bas de page
Code patient : T 9 Code prélévement: 1 9
Nom Patient P Preleve le : /2019

Prénom patient: . _[

Structure sanitaire :

Figure 60 - Importation : illustration des remarques de I'apercu avant impression
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| Lors de I'impression I’ensemble de ces éléments est correctement affiché ‘

Analyse par: o an Date :

: Signature:

l’i--nmi
Laboratoire - Unitié de Biologie Moléculaire
D e
B 6/ 73
Code patient : 09/ Code prélévement : 18

Nom patient : Prélevele : 2019

Prénom patient : Structure sanitaire : C

Amnée de naissance: 19 9 Meédecin: Dr E
Genre: Homme Site de Préléevement : C

CHARGE VIRALE ARN VIH-1 PLASMATIQUE
Generic HIV CV (Biocentric) - Armow-Lightcyclerds
(seuil de détection: 390 copies/mL)

Correspondance
RESULTATS

269 900 (copies/mL) Joem

-
5,43 (logl0 copies/mL)

Conclusion: Charge virale VIH-1 détectable et supérieure a 1000 copies/mL.

Figure 61 — Importation : exemple pages imprimées
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e Au moment de l'impression, via la fenétre standard d’impression Windows, on peut
sélectionner les pages a imprimer (par exemple en cas de probléme lors de la 1™ impression).
Exemple : de la page 5 a la page 10 incluses.

Imprimer

Imprimante

MNom : PDF Pro Virtual Printer VI Propriétés

Etat : Prét

Type : Universal Document Converter

o PDF Pro Virtual Printer

Commentaire : www.pdfprol0.com [ |1mprimer dans un fichier

Imprimer Copies

) Tout MNombre de copies :

Jﬂlgilﬂ Copies assemblées

@ pages De: A ldl

Enregistrement(s) sélectionné(s)

o) (Lo

Figure 62 - Impression : choix pages a imprimer

e Encas de problemes lors de I'impression, celle-ci peut étre relancée si entre-temps il n'y a pas
eu d’autres importations. Sinon il faut importer a nouveau la FDR concernée ou imprimer
individuellement les résultats via la fiche patient (voir 11.6.4 Impression).

RAPPEL : une FDR peut étre importée autant de fois que I'on veut sans créer de problémes dans la
base.

En revanche, les éventuelles modifications réalisées a posteriori, via la fiche patient, sur les
prélevements de cette FDR, seront écrasés.

Comme pour la phase 2, la phase 3 peut étre réalisée immédiatement ou ultérieurement.

Si vous attendez entre les phases 2 et 3, et si, entre-temps, on importe une autre FDR sur le méme
poste, il faudra recommencer le processus d’importation depuis la phase 1.
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8 Centres de santé et prescripteurs

D T T T T

&t
OPP-ERd
Structures sanitaires et Sites de prelévements Prescripteurs
Structure sanitaire -t | District d'origine - Inferlocuteur et téléphone - Prescripteurs -~

Structure 1 District 1 Dupont 1234567890 Prescripteurl

Structure 2 District 1 Dupond 2345678901 Prescripteur2

Structure 3 District 2 3456787012 Prescripteurd =

Structure 4 District 3 Prescripteurd =

Structure 5 . Prescripteursd

* Pas de sfructure . Prescripteuré
Prescripteur? &
Prescripteurd
Prescripteur?
Prescripteur10
Prescripteur] ]
Prescripteur12
Presctipteur13
Prescripteur14
Prescripteur1s
*
Enr: 4 4 6sur6 ] Rechercher Enr: 14 4 16suris bl

Figure 63 - Fenétre Centre de santé et prescripteurs

8.1 Saisie structures sanitaires et prescripteurs

Ce formulaire permet de renseigner d’une part les noms des différentes structures sanitaires qui
envoient des échantillons pour tests de charge virale au laboratoire, d’autre part les noms des
prescripteurs et enfin d’associer les deux.

Ceux-ci apparaissent ensuite dans les listes déroulantes pour la saisie des résultats de charge virale.
Pour saisir une structure ou un prescripteur, se positionner sur la ligne avec I'étoile (*) dans la premiére
colonne et effectuer la saisie des informations.

Si le tableau comporte un grand nombre de lignes, en cliquant sur la fleche avec I'étoile (*), Access va
directement créer une ligne vierge, préte a la saisie.

Enr ; 14 1m=z:::':=-b®

Figure 64 - Ajouter un enregistrement dans un
formulaire

ATTENTION : on ne peut supprimer ni une structure ni un prescripteur déja utilisé dans la base de
données.

8.2 Gestion des associations des prescripteurs aux structures

L’association des prescripteurs a des structures de santé, permet de réduire la liste des prescripteurs
affichés lors de la saisie de la fiche patient. On n’affiche que les prescripteurs associés a la structure
sélectionnée dans « |’état civil » du patient et dans la demande de prélévement.

En cliquant sur Associer, on associe les structures et les prescripteurs :
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‘ Ratfachement des Médecins a un Cenire

Liste des Cenftres

Structure 1
Structure 2
Structure 3
Structure 4
Structure 5

- Sélectionner un Centre dans la "Liste des Centres" a gauche.

- La liste des Médecins déja rattachés au Centre sélectionné est affichée

en dessous des Centres.

- Pour associer un nouveau Médecin, le sélectionner dans la "Liste de
TOUS les Médecins" ci-dessous et cliquez sur le bouton "Ajouter”.

- Pour détacher un Médecin du Centre le sélectionner dans la "Liste des
médecins rattachés" et cliquez sur le bouton "Retirer”

Liste des médecins rattachés au
centre : (Choisir un Centre)

1

K

<=== Ajouter

Rewvenir au

Menu

Figure 65 - Association prescripteurs / centre de santé

Liste de TOUS les Médecins

Prescripteur]
Prescripteur]
Prescripteur]
Prescripteur]
Prescripteur]
Prescripteur]
Prescripteur]
Prescripteur2
Prescripteur3
Prescripteur4
Prescripteurd
Prescripteuré
Prescripteur?
Prescripteurd
Prescripteur?

0
1
2
3
4
5

REMARQUE : on peut associer un prescripteur a plusieurs structures

8.2.1 Associer

Pour associer un prescripteur a une structure :
1. Sélectionner une structure dans le cadre [1], les prescripteurs déja associés sont indiqués dans

le cadre [3]

2. Sélectionner un prescripteur dans le cadre [2]

w

Cliquer sur le bouton Ajouter

4. Le prescripteur est copié dans le cadre [3] et associé a la structure sélectionnée dans le cadre

(1]
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Dans cet exemple, on associe a la Structure 3 [1] le Prescripteur5 [2] en cliquant sur Ajouter [3] :

Rattachement des Médecins a un Cenire

Liste des Centres - Sélectionner un Centre dans la "Liste des Centres" a gauche.

Structure 1
1y 0~1 IT7=3 )]

- La liste des Médecins déja rattachés au Centre sélectionné est affichée
| en dessous des Centres.

| trg~tre A

Structure 5 - Pour associer un nouveau Médecin, le sélectionner dans la "Liste de
TOUS les Médecins" ci-dessous et cliquez sur le bouton "Ajouter”.

- Pour détacher un Médecin du Centre le sélectionner dans la "Liste des
medecins rattachés" et cliquez sur le bouton "Retirer”

Liste de TOUS les Médecins

3 Prescripteur]
Prescripteur]

Prescripteur]

Prescripteur]

Prescripteur]

Prescripteur]

1

Prescripteur
Liste des meédecins rattaches au Prescripteur?2
centre de : Structure 3 Prescripteur3

0
1
2
3
4
5

Figure 66 - Association structure de santé / prescripteur
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Ci-dessus la Structure 3 a trois prescripteurs associés :

Rattachement des Méc

Liste des Centres

- Sélectionner un Centri

Structure 1
Structure 2 - La liste des Médecins

en dessous des Centres

Structure 4
Structure 5

- Pour associer un nouv
TOUS les Médecins" ci-

- Pour détacher un Méd
médecins rattachés" et

Liste des médecins rattachés au
centre de : Structure 3

Prescripteurs
Prescripteur7
Prescripteurs | SSE——

===> Retirer

Rewvenir au

Menu

Figure 67 - Exemple de structure avec plusieurs
prescripteurs associés

8.2.2 Dissocier
Pour dissocier un prescripteur d’une structure :
1. Sélectionner une structure dans le cadre [1], les prescripteurs déja associés sont montrés dans
le cadre [2]
2. Sélectionner un prescripteur dans le cadre [2]
Cliquer sur le bouton Retirer
4. Le prescripteur est supprimé du cadre [2] et dissocié de la structure sélectionnée dans le cadre

[1]

w
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Liste des Centres

Structure 1
Structure 2
Structure 3
Structure 4
Structure 5

1

- Selectionner un Centre

- La liste des Medecins d
en dessous des Centres.

- Pour associer un nouve
TOUS les Medecins" ci-d

- Pour détacher un Méde
meédecins rattaches" et «

Liste des meédecins rattachés au
cenfre de : Structure 3

Prescripteurs

Prescrip‘reur?

2

Figure 68 -- Suppression association prescripteur / structure santé
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9 Configuration

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Sur ce formulaire vous pouvez renseigner :

1. Les coordonnées du laboratoire qui apparaitront sur la feuille de rendu de résultat.
2. Les différentes techniques utilisées pour mesurer la charge virale dans le laboratoire.
3. Les machines utilisées (les thermocycleurs).
ATTENTION : Il est possible d’ajouter une machine ou une technique ou de modifier le seuil de
détection associé, mais on ne doit pas supprimer une technique ou une machine qui a déja été
utilisée dans la base de données.

(8] Menu | ZE] Configuration \
o z q H
2 Coordonnées du laboratoire
Titre du Laboratoire (Ligne 1) Labo fitre
OPP-ERI Titre du Laboratoire (Ligne 2) Labo titre2
Responsable responsable labo
Pays France B
Adresse Adresse Labo
Tel 01234567850
Techniques utilisées
Technique - | Seul de détection - | Valeurseuilogl0 ~ Seul de quanfification inférieur « | Seull de quantification supérieur
Generic HIV CV (Biocentric) 370 2,59 250 1000001
* 1 101
Enr: 14 1surl [N Rechercher 4 »
Machines utilisées
Machine utiisée  ~
Arrow-Lightcycler?é
Arow-QuantStudio 5Dx
#
Enr: M 1sur2 LN

Figure 69 - Formulaire configuration

9.1 Coordonnées laboratoire
Les coordonnées saisies, toutes facultatives, sont imprimées dans les feuilles de rendu des résultats.

9.2 Techniques
La saisie des techniques permet d’indiquer :

1. le nom qui sera utilisé dans la cellule F7 de l'onglet Liste des échantillons de la FDR
correspondante a cette technique (chacune d’elle dispose de son propre modéle de FDR),

ATTENTION : il faut que I'orthographe de la technique SOIT EXACTEMENT LE MEME entre la
base et la cellule F7, sinon il y aura des erreurs lors de I'importation des FDR.
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2. le seuil de détection qui est utilisé dans les feuilles de rendu de résultat pour adapter la
mention dans le résultat de I'analyse de la charge virale.

o Si le résultat de l'analyse est inférieur au seuil de détection, la feuille de résultat
mentionnera :

RESULTATS

Indétectable

Conclusion: Charge virale VIH-1 indétectable.

Figure 70 — Rendu de résultat : CV inférieure au seuil de détection

e Si le résultat de 'analyse est supérieur au seuil de détection mais inférieur a 1000
copies/mL :

RESULTATS

< 390 (copies/ml)
< 2,59 (log10 copies/mLl)

Conclusion: Charge virale VIH-1 détectable et inférieure a 1000 copies/mL.
Figure 71 — Rendu de résultat : CV supérieure au seuil de détection mais < 1000 copies / mL

e Si le résultat de I'analyse est supérieur au seuil de détection et supérieur a 1000
copies/mL :
RESULTATS
6 380 (copies/ml)
3,8 (log10 copies/mL)
Conclusion: Charge virale VIH-1 détectable et supérieure @ 1000 copies/mL.

OBSERVATIONS

Figure 72 — Rendu de résultat : CV supérieure au seuil de détection et > 1000 copies / mL

9.3 Machines
Le nom de la machine est indiqué pour des raisons de tracabilité.

ATTENTION : il faut que I'orthographe SOIT EXACTEMENT LE MEME entre la base et la cellule
F8, sinon il y aura des erreurs lors de I'importation des FDR.
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9.4 Lignes traitement
e Cliquer sur le bouton « Lignes traitement »
e Le formulaire ci-dessous s’ouvre :
le ligne ETl |~ e igne Pl [~ 3eligne Il -~

3T/AIT/NVFE ATC/ABC/ATYY DREY /r+DTG+3TC
SIC/ABC/ERY |= SIC/ABC/ERY |E DEV /r+DTG+ALT
ITC/ABC/ETY ITC/ABC/LPYY DREVW /r+DTG+TDF
3IC/ABC/NVFE 3TC/ddl/LPV /r DRV /R+EVG+RAL
IMC/AIT/ABC SIC/FHC/LPV/r ETV/DREV/RAL
3TIC/DDfABC STC/TDR/ ATV fr *
ITC/FIC/NWVP ITC/TDRETY
3TC/NVE/FIC SIC/TDR/LPV/
ITC/TDR/ABC JTC/TDR/LPV fr
3IC/TDHERV SIC/TDR/LVE fr
ITC/TDRETY ABC/ITC/LPYY
3TIC/TDF/NWVP ABC/ddIf/LPYV/
ABC/3TC/ERY ABC/EFYV ATV
ABC/3TC/NVFP ABC/EFV/LPY/
AR LATT L EE (T AR AT L AT Y

Enr: M lsur3s k Enr: W Lsur/ 4|} Enr: M 1surs L

Figure 73 - Formulaire maj traitements ARV
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Eewvenir au

menu

La saisie suit le méme principe que en 8.1 Saisie structures sanitaires et prescripteurs.
Cliquer sur Revenir au menu permet de retourner au menu Configuration.

C’est le seul endroit qui permette la modification des lignes thérapeutiques.
Ne pas supprimer ou modifier une valeur de ligne thérapeutique déja utilisée dans la base de

données.

ATTENTION
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10 Recherche de patients

T e T Y]

Ce formulaire permet de rechercher et éditer un dossier patient a partir de I'affichage des CV :

Rechercher un dossier patient ou un prélévement
Code Patient Structure sanitaire B
Nom Disttict de santé B
Prénom Code prélévement Revpnﬂr au
Menu
Code Patient - Nom + Prénom - Genre - FOSA »  Code Préléveme ~
Femme 310
Femme 310
Homme 310
Femme 311
o Femme 312
= = Femme 310
5 - - Homme 312
2 2 Homme
g1 ¢ 2 Homme 304
o7 2 2 Homme 160
923 2 2 Femme )60
01 |2 2 Femme 12
97 ¢ 2 Homme 112
12 2 2 Femme 211
&7 2 2 Femme 325
14 |2 2 Homme 326
98 ¢ 2 Femme 36
2 2 Femme 172
24 2 2 Homme 48 =
4 »

Figure 74 - Formulaire de recherche

Lorsque le formulaire s’ouvre, il présente I'ensemble des prélevements de la base.

Pour rechercher des patients ou des résultats d’analyse, il faut renseigner les éléments de la zone 1.
Il s’agit d’une recherche multicritéres : on peut renseigner plusieurs criteres simultanément.

La recherche sur les code patient, nom, prénom et code prélévement est approximative : on recherche
tous les mots qui contiennent les caracteres saisis.
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Exemple : Ci-dessous, nous recherchons tous les prélevements dont le code du patient contient la
lettre O, le nom contient la lettre B, le prénom les lettres AB et le code prélevement contient 12.

Une fois les zones renseignées, cliquer sur Rechercher pour obtenir la liste des prélevements qui
correspondent a ces criteres :

Rechercher un dossier patient ou un prélevement

Code Patient Structure sanitaire

Nom District de santé

Code prélevement @

Code Patient =¥ Nom ¥ Prénom ¥ | Genre - FOSA
; f emme
emme |
fomme
‘emme
fomme |
ifomme
fomme
fomme |
fomme
ifomme
ifomme
ijomme
fomme |
ijomme |
Jomme
Homme
Homme |

Prénom

OO

A

Figure 75 - Recherche : exemple

e On peut ouvrir le formulaire patient pour le modifier ou le compléter en cliquant soit sur le
bouton Editer, soit sur le nom du patient souligné dans le tableau (voir ensuite 11 Dossier
patient).
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11 Dossier patient

D T T T T

Le formulaire patient permet de saisir, modifier et supprimer les données du patient et ses charges

=] Patlenjs,w

(:‘?f !

OPP-ERJ

* Identifiant ||

*Nom X

X

* Structure sanitaire

Date initiation TMT N° téléphone

Remarques

®

4 / Enregistrer et traiter

*Genre

* Age en années

* ou Année de naissance

L

les données

Enregisirer

patient
Supprimer
[o]

* Code PLVT

* Nature PLVT [~]
Qualité PLVT [~ @
* Site PLVT [~

* Date PLVT

Heure PLVT

Prescripteur [~

Motif PLVT Suivi de routine

CV contréle é mois aprés début AR
CV contréle 12 mois aprés début A
Suspicion d'échec

Auftre (préciser)

Motif si autre

Allaitement
Enceinte

statut physio

sous TMT ARV2
Ligne TMT

1e ligne

CAAEArE]

# Date RECEPTION
Heure RECEPTION
Date TEST
Technique Generic HIV CV fBiocemrE
Machine utlisée Arrow-Lightcyclerss -]
Résultat CV

Valeur CV (cp/mL)
Valeur CV (log10 cp/mL)
Commentaires test
Analysé par

Vérifié par

(X | 0 | N

Approuvé par

Date SIGN

=]

Figure 76 - Formulaire patient : vue générale

virales.

Enregisirer @

Enregisirer
Imprimer

< Impression

e Ce formulaire est appelé soit a partir du Menu général soit a partir de la Recherche patients.
Dans ce dernier cas, sont pré-remplies les informations du patient et son historique, s'il existe.
e Pour se déplacer d'un champ a un autre et confirmer les saisies, on utilise la touche

Tabulation®.

11.1 Structure générale du formulaire

Le formulaire comporte 3 grandes zones de saisie / affichage ... :

1. La saisie ou I'affichage (si le patient existe déja dans la base) de « I’état civil » qui comporte
toutes les informations liées au patient. Toutes les informations en gras précédées d’un
astérisque (*) sont obligatoires.

2. Lasaisie des informations liées au prélevement, demande et résultat. Toutes les informations
en gras précédées d’un astérisque (*) sont obligatoires.

3. L’affichage de I'historique des analyses.

... et deux zones de boutons de commande :

4. Celle qui concerne la partie patient.
5. Celle qui concerne la partie préléevement.

10 Sur les claviers elle se présente a gauche du clavier sous la forme d’une touche avec un dessin de 2 fleches 5§
ou avec le libellé Tab. L’action de cette touche avec la touche Maj enfoncée fait reculer de zone en zone.
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11.2 Zone 1 « état civil »

Les informations obligatoires sont :

vk wN e

L'identifiant du patient

La structure sanitaire

Le genre

L’age ou I'année de naissance
Le nom

Le prénom

Les renseignements facultatifs sont :

1.
2.
3.

11.2.1

La date d’initiation du traitement
Le numéro de téléphone
Les remarques

L’identifiant du patient

Lors de la saisie de I'identifiant (code) patient :

11.2.2

Toutes les informations présentes dans le formulaire sont effacées.
Les espaces situées en début et fin de code sont supprimées. On NE supprime PAS les espaces

situées au milieu du code : EspaceDébut »Edeelgl:{Xll« EspaceDébut »f« EspaceFin]» [
corrigé en (ESYeEILII! et [MXYEILRVIIIIIN reste tel quel.

La longueur maximale est de 25 caracteres.
Si le code existe dans la base, un message d’information est affiché et les informations du
patient et son historique, s'il existe, sont renseignés.

Microsoft Access | 2 |

0 ATTENTION : ce patient existe déja

0K
he

Figure 77 - Formulaire patient : avertissement existence
patient

Structure sanitaire

Le choix de la Structure sanitaire s’effectue via une liste déroulante. Pour la faire apparaitre, il
suffit de cliquer sur la fleche a droite du champ et ensuite de sélectionner la bonne structure.
Si celle-ci n’existe pas dans la liste, il faut se positionner dans le champ et cliquer avec le bouton
droit (clic droit) de la souris et sélectionner Modifier les éléments de la liste. Le formulaire 8.1
Saisie structures sanitaires et prescripteurs s’affiche ou alors appeler le dit formulaire a partir
du Menu général (méthode recommandée).

Le choix de la Structure sanitaire limite I'affichage des Prescripteurs (voir 11.3.1.9 Prescripteur)
dans la zone Prélévements a ceux de la structure sélectionnée.
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11.2.3

11.2.7

Genre

Le choix du genre bloque ou débloque la possibilité de saisir un Statut physio (voir 11.3.1.11
Statut physiologique (Statut physio)), uniquement possible pour les femmes.

Nom

La saisie du nom est obligatoire, limitée a 25 caractéres.
La lettre X est la valeur par défaut, si on souhaite laisser le patient anonyme.
Le nom est automatiquement converti en lettres MAJUSCULE.

Prénom

La saisie du prénom est obligatoire, limitée a 25 caracteres.

La lettre X est la valeur par défaut, si on souhaite laisser le patient anonyme ou si le prénom
n’est pas renseigné dans la feuille de demande.

Le prénom est automatiquement converti avec la premiere lettre en MAJUSCULE et les
successives en minuscule. (albert => Albert, ALBERT => Albert, ...).

Date initiation traitement

La saisie de cette date est facultative.

La zone est pré formatée au format date : JJ/MM/AAAA. Exemple : 13/04/2015.

La date saisie doit étre inférieure a la date du jour, dans le cas contraire un message d’erreur
est affiché.

'0. Veuillez saisir un début de traitement antérieur & aujourd'hui

Figure 78 - Message d'erreur si date traitement erronée

Numéro de téléphone

La saisie est facultative et libre, limitée a 15 caracteres.

11.2.8 Age/Année de naissance

La saisie de I'une de ces deux zones met a jour automatiquement I'autre.

Exemple : si au moment de la saisie je suis en 2019 et que je saisi 1979 dans I'année de
naissance, la zone age sera automatiquement renseignée a 40. Vice-versa, si je renseigne I'age,
I’'année de naissance sera calculée.

La seule information stockée dans la base est I'année de naissance, I’age est toujours calculé.
La valeur maximale de I’age est fixée a 99 ans, donc I'année de naissance est limitée a I'année
en cours moins 99. Exemple : en 2019 I'année 1919 est refusée, I'année 1920 acceptée.

OPP-ERA / Manuel utilisation BDD 59/114

L


https://toolkit-chargevirale-oppera.solthis.org/

¢ 4 / Enregistrer et traiter
@, Manuel / Enreg , ;'
les données
e L’année de naissance doit étre inférieure ou égale a I'année en cours.

>
Microsoft Access Ié

Veuillez saisir une année de naissance supérieure ou égale 3 1919 et
inférieure ou égale a 2019

9

Figure 79 - Message en cas d'erreur sur I'dge ou I'année de naissance

e La saisie est obligatoire: en cas d’information manquante dans la fiche de demande,
déterminer et insérer une année de naissance « improbable », par exemple 1935, qui sera
toujours identique pour tous les fois ol I’age est manquant. ATTENTION : en tenir compte lors
des calculs statistiques sur les tranches d’age, en éliminant toutes les personnes nées sur cette
année « improbable ».

11.2.9 Remarques
e Lasaisie est facultative et libre, limitée a 255 caracteres.
11.3 Zone préléevement

Cette zone comporte elle-méme deux parties logiques :

* Code PLVT * Date RECEPTION
* Nature PLVI [+] Heure RECEPTION
Quailité PLVT [~] ——
; ate
* Site PLVT E| - = - Enregistrer
* Date PLVT ]’echnique Generic HIV CV lElocenfncEl
Heure PLVT Machine utilisée Amow-Lightcycler?s -] e
. nregistrer

Prescripteur Résuitat CV EI Imprimer
Motif PLVT Suivi de routine i Valeur CV (cp/mL)

CW contréle é mois cprés débuf‘—I e CV log10 co/mL

CV contrble 12 mois aprés débu aleur E e o

Suspicion d'échec i Commentaires test
Motif si autre Analysé par B
Statut physio | Allaitement Verifié par -]

Enceinte 1 Approuvé par E| 2
sous TMT ARVZ Date SIGN
Ligne TMT B
le ligne EI

Figure 80 - Formulaire patient, zone prélévement

1. La zone 1 concerne les informations recues via la feuille de demande et proviennent donc,
comme « |’état civil », de I'extérieur.

2. La zone 2 recueille les informations issues de I'analyse de I’échantillon regu et proviennent
donc du laboratoire d’analyses lui-méme.
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e Sil'importation des FDR est utilisée, les seules informations a saisir seront celles de la zone 1,
puisque celles de la zone 2 seront automatiquement mises a jour lors de I'importation. Dans
le cas contraire, toutes les informations seront a saisir manuellement.

e Méme dans le cadre de I'importation des FRD, il existe quelques exceptions comme le fait de
rendre un prélévement définitivement Invalide!?.

e Leschamps de saisie sont décrits ci-dessus, dans I’ordre de parcours avec la touche Tabulation.

11.3.1 Zone 1: feuille de demande
11.3.1.1 Code prélevement (Code PLVT)
e Lasaisie du code prélevement est obligatoire, limitée a 255 caractéres.
e Sile code prélévement saisi existe déja :

o siil est rattaché a un autre patient, un message d’alerte s’affiche (voir ci-dessous) et
la saisie reste bloquée sur le champ tant que le code n’est pas corrigé

Microsoft Access I&

IQI Le code prélévernent CVO1812173]1 existe déja pour un autre patient !

OK

e

Figure 81 - Le code prélevement existe déja (cas 1)

o ¢s'il est rattaché au patient en cours, un message d’alerte s’affiche (voir ci-dessous) et
la saisie peut continuer. Attention: les valeurs saisies remplaceront celles déja
existantes. Pour I'affichage et I'éventuelle modification d’un prélevement, utiliser
plutot la commande Afficher ligne, voir 11.5.5 Afficher ligne.

Microsoft Access [é]

:I Le code prélevernent CVO17011807 existe déja pour ce patient !

™

Figure 82 - Le code prélevement existe déja (cas 2)

e Une fois le code saisi, la touche tabulation permet de passer a la saisie du champ suivant.
e Par la Recherche patient (voir 10 Recherche de patients) on peut retrouver le patient en
guestion.

11 Rappel : une analyse déclarée invalide dans la FDR n’est pas intégrée 3 la base lors de I'importation. Si on
décide de I'intégrer dans la base en tant que analyse invalide (par ex. au bout de 3 analyses invalides du méme
échantillon on décide que le patient doit étre prélevé a nouveau), il faudra saisir individuellement les
informations du 3é prélevement invalide.
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11.3.1.2 Date de réception

Il s’agit de la date de réception de I’échantillon au laboratoire d’analyse.

La saisie est obligatoire.

Celle-ci peut s’effectuer soit en saisissant directement la date au format JJ/MM/AAAA, soit en
utilisant le calendrier qui apparait en cliquant sur la petite ic6ne calendrier.

La date saisie doit étre supérieure ou égale a la date de prélevement.

Microsoft Access [&J

I.-’ @y Erreur: |a date date de réception doit étre supérieure ou égale 3 la date
S’ de prélévement

Ok

L

Figure 83 - Erreur : date de réception inférieure a date de préléevement

11.3.1.3 Heure de réception

La saisie est facultative, elle est au format heure puis minutes : hh:mm.
11.3.1.4 Nature du préléevement (Nature PLVT)

La saisie est obligatoire a I'aide d’une liste déroulante dont les valeurs possibles sont :

o DBS
o Plasma
o Sang EDTA

La liste de ces valeurs peut étre modifiée : clic droit dans le champ, Modifier les éléments de
la liste, une fenétre s’ouvre dans laquelle on peut saisir de nouvelles valeurs, modifier ou
supprimer les valeurs existantes.

Par le méme procédé, on peut définir une valeur par défaut qui s’affichera a I'ouverture du
formulaire.

ATTENTION : ne pas supprimer ou modifier une valeur déja utilisée dans la base de données.

11.3.1.5 Qualité du prélevement (Qualité PLVT)

La saisie est obligatoire a I'aide d’une liste déroulante dont les valeurs possibles sont :
o OK
Plasma décongelé
Sang coagulé
Sang hémolysé
Tube absent
Tube cassé
o DBS non conforme
La liste de ces valeurs peut étre modifiée : clic droit dans le champ, Modifier les éléments de
la liste, une fenétre s’ouvre dans laquelle on peut saisir de nouvelles valeurs, modifier ou
supprimer les valeurs existantes.
Par le méme procédé, on peut définir une valeur par défaut qui s’affichera a I'ouverture du
formulaire.

O O O O O

ATTENTION : ne pas supprimer ou modifier une valeur déja utilisée dans la base de données.
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11.3.1.6 Site de prélevement (Site PLVT)

La saisie est obligatoire.

Par défaut, le champ est automatiquement renseigné avec la valeur de 11.2.2 Structure
sanitaire.

La saisie s’effectue suivant les mémes modalités que 11.2.2 Structure sanitaire.

Si le changement de centre semble définitif il est conseillé de mettre a jour la zone Structure
sanitaire de I'état civil, voir 11.2.2 Structure sanitaire.

11.3.1.7 Date de prélevement (DATE PLVT)

Il s’agit de la date a laquelle le prélevement a été réalisé par le site de prélevement.

La saisie est obligatoire.

Celle-ci peut s’effectuer soit en saisissant directement la date au format JJ/MM/AAAA, soit en
utilisant le calendrier qui apparait en cliquant sur la petite icone calendrier.

La date saisie doit étre inférieure ou égale a la date de préléevement.

11.3.1.8 Heure de prélevement (Heure PLVT)

La saisie est facultative, elle est au format hh:mm.
11.3.1.9 Prescripteur

La saisie est facultative et s’effectue via une liste déroulante.

Cette liste est renseignée avec les prescripteurs rattachés a la Structure sanitaire du patient
(voir 11.2.2 Structure sanitaire) et au Site de préléevement saisi en 11.3.1.6 Site de
prélévement.

11.3.1.10 Motif du prélevement (Motif PLVT) et Motif si autre

La saisie est facultative via une liste dont les valeurs possibles sont :

o Suivi de routine

o CV contréle 6 mois apres début ARV

o CV contréle 12 mois aprés début ARV

o Suspicion d'échec

o Autre (préciser)
Le champ Motif si autre permet la saisie d’'un commentaire, limité a 64.000 caracteres.
Cette liste est a choix multiples : on peut sélectionner plusieurs valeurs simultanément. Pour
ce faire, cliquer sur la premiere valeur que I'on souhaite sélectionner, ensuite sur la deuxieme
et ainsi de suite. Les éléments sélectionnés ont des caractéres blancs sur fond noir. Pour
désélectionner un élément il suffit de cliquer dessus.
La liste de ces valeurs peut étre modifiée : clic droit dans le champ, Modifier les éléments de
la liste, une fenétre s’ouvre dans laquelle on peut saisir de nouvelles valeurs, modifier ou
supprimer les valeurs existantes.
Par le méme procédé, on peut définir une valeur par défaut qui s’affichera a I'ouverture du
formulaire.

ATTENTION : ne pas supprimer ou modifier une valeur déja utilisée dans la base de données.

11.3.1.11Statut physiologique (Statut physio)

La saisie est facultative via une liste dont les valeurs possibles sont :

o Allaitement

o Enceinte
Cette liste est a choix multiples, pour son fonctionnement voir 11.3.1.10 ci-dessus.
Cette zone n’est accessible que si la valeur de genre est Femme (voir 11.2.3 Genre).
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11.3.1.12Sous traitement antirétroviral (sous TMT ARV ?)

La saisie est facultative via une liste déroulante dont les valeurs possibles sont :
o Oui
o Non

11.3.1.13Ligne de traitement (Ligne TMT)

La saisie est facultative via une liste déroulante dont les valeurs possibles sont :

o 1%¢ligne

o 2¢ligne

o 3¢ligne

o Ne sait pas
En fonction du choix réalisés, on pourra saisir le traitement suivi dans la liste correspondante
(voir 11.3.1.14 ci-dessous).

11.3.1.141¢ ligne / 2¢ ligne / 3¢ ligne

En fonction de la valeur saisie dans la Ligne de traitement, la saisie du type de traitement se
fera dans la zone de saisie appropriée.

Les deux autres zones restent inactives.

La gestion des traitements s’effectue via le menu Configuration (voir 9.4 Lignes traitement).

REMARQUE : Il s’agit de la derniére information a saisir qui provient de la Feuille de demande.

11.3.2 Zone 2 : résultat analyse

Rappel : toutes les zones de saisies qui suivent sont renseignées automatiquement si on utilise la
fonctionnalité d’importation des FDR.

11.3.2.1 Date de test (Date TEST)

Il s’agit de la date a laquelle I’analyse de I’échantillon est réalisée.

La saisie est obligatoire.

Celle-ci peut s’effectuer soit en saisissant directement la date au format JJ/MM/AAAA, soit en
utilisant le calendrier qui apparait en cliquant sur la petite ic6ne calendrier.

La date saisie doit étre supérieure ou égale a la date de réception.

Dans la FDR, il s’agit de la date saisie dans I'onglet Liste des échantillons cellule F6.

11.3.2.2 Technique

La saisie est obligatoire via une liste déroulante dont les valeurs possibles sont celles saisies
via le formulaire 9.2 Techniques.
Dans la FDR, il s’agit du contenu de la cellule F7 saisi dans |'onglet Liste des échantillons.

11.3.2.3 Machine utilisée

La saisie est obligatoire via une liste déroulante dont les valeurs possibles sont celles saisies
via le formulaire 9.3 Machines.
Dans la FDR, il s’agit du contenu de la cellule F8 saisi dans |'onglet Liste des échantillons.

11.3.2.4 Résultat CV

La saisie est obligatoire via une liste déroulante dont les valeurs possibles sont :

o Charge virale VIH-1 indétectable

o Charge virale VIH-1 détectable

o Résultat invalide
Si le choix est Charge virale VIH-1 indétectable ou Résultat invalide, les zones de saisie Valeur
CV sont désactivées car il n’y a pas de CV a saisir.
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e Dans la FDR, le résultat est indiqué dans la colonne D de I'onglet Résultats finaux.
11.3.2.5 Valeur CV cp/mL
e Lasaisie est obligatoire.

e Lavaleur saisie est arrondie a I'entier le plus proche.
11.3.2.6 Valeur CV log10 cp/mL

e Lasaisie est obligatoire.
11.3.2.7 Commentaire

e Ce champ permet la saisie d’'un commentaire, limité a 64.000 caractéres.
11.3.2.8 Analysé par / Vérifié par / Approuvé par

e Saisie obligatoire via des listes déroulantes renseignées par le formulaire 6.1 Mise a jour du
personnel de laboratoire dans le formulaire.

e Permet de renseigner les techniciens qui ont réalisé les différentes opérations au laboratoire.

e Dans la FDR, il s’agit du contenu de la cellule F9 / F10 et F11 saisi dans I'onglet Liste des
échantillons.

11.3.2.9 Date de signature (Date SIGN)

e |l s’agit de la date a laquelle la signature des résultats de I’analyse est apposée.
e Lasaisie est obligatoire.
e Celle-ci peut s’effectuer soit en saisissant directement la date au format JJ/MM/AAAA, soit en
utilisant le calendrier qui apparait en cliquant sur la petite icone calendrier.
e La date saisie doit étre supérieure ou égale a la date de test.
11.4 Affichage de I'historique des analyses

e Cette zone affiche I'ensemble des prélevements réalisés pour le patient.

e |l s’agit d’une zone de visualisation : on ne peut pas modifier les données affichées.

e Les prélevements sont affichés dans I'ordre inverse de la date de prélevement (du plus récent
au plus ancien)

2| Plasma [=llox = 1100212019 Suspicion déchec| = | [1éreligne | x| |Charge virale VIH-1 indétg = | < seuil 130312019
Plasma [=]]ox [=] 1211112018 [Suivi de routine  [=] [1éreligne  [=] [Charge virale VIH-1 détec[ =] 5724 101122018
[~] [~] 231112017 [=] [1are ligne (RTN =] [Charge virale VIH-1 indétd = | <seuil 06/12/2017

Sang EDTA [=][ok [+] 1811/2016 [=] [12re ligne (RTN[=] [Charge virale VIH-1 indétd = ] <seuil 2011112016

4 il »

Figure 84 - Historique patient

e Un prélevement peut étre sélectionné pour I'affichage complet dans la zone prélévement (voir
commande Afficher ligne (voir 11.5.5 Afficher ligne).
11.5 Boutons de commande Patient

Cette zone regroupe 'ensemble des commandes qui agissent sur la zone Etat civil.

11.5.1 Enregistrer patient
o Cette commande permet d’enregistrer les données de I'état civil du patient, sans tenir compte
des informations de la zone prélevement. On peut ainsi soit créer un patient sans avoir de
prélevement, soit modifier les informations de son état civil.
e Les contrdles suivants sont réalisés au moment de I'enregistrement :
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o Absence du code patient

o — )

I b
@ Code du patient non fourni. Enregistrement impossible

Figure 85 - Message d'erreur : code patient absent

o Absence du nom : il faut saisir au moins X si I'on désire que ce patient reste anonyme.

o "
@ Saisir un nom (si pas de nom saisir X

Figure 86 - Message d'erreur : nom absent

o Absence du prénom : il faut saisir au moins X si I'on désire que ce patient reste
anonyme.

I b
@ Saisir un prénom (si pas de prénom saisir X)

Figure 87 - Message d'erreur : prénom absent
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o Absence de la structure sanitaire.

@ Structure sanitaire patient non fourni. Enregistrement impaossible.

Saisissez une structure

Figure 88 - Message d'erreur : structure sanitaire absente

o Absence du genre.

Figure 89 — Message d’erreur : pas de genre

o Absence de I'année de naissance (ou de I'age)

-
@ Age ou annee naissance non précisée

Figure 90 - Message d'erreur : année de naissance absente

e Apres une erreur, le curseur se positionne sur le champ a saisir.
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e Un message de confirmation est affiché a la fin de I'enregistrement.

4 R
'@ Patient correctement enregistré

Figure 91 - Confirmation enregistrement Etat civil

e S'il y a modification d’un élément de I’état civil sur un patient existant, une demande de
confirmation apparait.

Les information du patient ont été modifiées. Confirmez-vous
ces modifications 7

Figure 92 - Demande confirmation modification Etat civil patient

ATTENTION : la réponse NON ne remet pas les zones dans leur état initial. En cas de doute utiliser
la commande Nettoyer (voir 11.5.3 Nettoyer) et réouvrir la fiche du patient.

e On NE peut PAS modifier le code patient par ce biais (voir 12
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e Remplacement d’un code patient).

11.5.2 Supprimer patient

e Cette commande permet de supprimer la fiche d’un patient. Il faut, préalablement a la
suppression, que celui-ci n’ait plus de préléevements associés (pour supprimer les
prélevements voir 11.6.5. Supprimer).

e Une confirmation de la suppression est demandée :

Microsoft Access e _- - :, ‘@
I@/ Supprimer réellement le patient affiché ? I
" i
‘ Qui ‘ | MNon ‘
. g

Figure 93 - Suppression patient : demande de confirmation

e Message de confirmation de la suppression :

Microsoft Access

'@ Patient supprimé

Figure 94 - Suppression patient
confirmation

e Le patient est effacé de la base et les zones de saisies sont remises a blanc.
e Siau moment de la demande de suppression le code patient n’est pas renseigné le message
d’erreur suivant s’affiche :

Microsoft Acce

'@ Le code patient n'est pas renseignée : pas de suppression

Figure 95 - Suppression patient : code patient non renseigné
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e Si on essaye de supprimer un patient qui a des prélevements, le message suivant s’affiche
apres la demande de confirmation :

Microsoft Access - - - - | 28 |

'6 Le code patient posséde des charges virales enregistres,
¥ suppression non autorisée

|
1

Figure 96 - Suppression patient interdite

e Pour supprimer un patient qui posséde des prélevements, il faut commencer par supprimer
ceux-ci : voir 11.6.5. Supprimer et une fois I'opération réalisée on peut supprimer le patient.

e Lesopérations de suppression étant définitives, elles doivent étre réalisées avec la plus grande
prudence.

11.5.3 Nettoyer

e Cette commande permet de remettre a blanc toutes les données saisies dans I’état civil du
patient et dans la zone prélevement.
e Toute modification effectuée et non enregistrée est perdue.

11.5.4 Recherche patient

e Cette commande permet d’accéder au formulaire de la Recherche patient, voir 10
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e Lignes traitement
e Cliquer sur le bouton « Lignes traitement »
e Le formulaire ci-dessous s’ouvre :

e Lasaisie suit le méme principe que en 8.1 Saisie structures sanitaires et prescripteurs.
e Cliquer sur Revenir au menu permet de retourner au menu Configuration.

ATTENTION

e (C’est le seul endroit qui permette la modification des lignes thérapeutiques.
e Ne pas supprimer ou modifier une valeur de ligne thérapeutique déja utilisée dans la base de
données.
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e Recherche de patients.

11.5.5 Afficher ligne

e Cette commande permet d’afficher dans la zone prélévement (la zone'? 2), I'analyse
sélectionnée dans la zone d’affichage de I’historique (la zone®® 3).

e Silaliste des analyses est vide et que I'on clique sur Afficher ligne le message suivant s’affiche :

'@, Pas de ligne a afficher

Figure 97 - Afficher ligne : pas de sélection

e Dans laliste des analyses, le curseur P> en début de ligne indique quelle ligne est sélectionnée.
Ici par exemple FV509

Figure 98 - Afficher ligne : sélection prélevement

e Par défaut la premiere ligne est sélectionnée.
e Cliguer n'importe ou sur un enregistrement le sélectionne.

12 \oirFigure 76Figure 76 - Formulaire patient : vue générale pour la définition des zones
13 VoirFigure 76Figure 76 - Formulaire patient : vue générale pour la définition des zones
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11.5.6 Revenir au menu

e Ferme le formulaire
e Sile code prélévement est renseigné, un message alerte I'utilisateur :

Microsoft Acce

|@ Attention : le code prélévement est renseigné. Quitter réellement

le patient affiche 7

Figure 99 - Confirmation fermeture formulaire patient
e OUl pour fermer le formulaire et les modifications éventuelles seront perdues si celles-ci n’ont
pas été enregistrées, NON pour annuler la fermeture et rester sur le formulaire.

11.6 Boutons de commande Prélevement

Cette zone regroupe I'ensemble des commandes qui agissent sur la zone Préléevement.

11.6.1 Nettoyer

e C(Cette commande permet de remettre a blanc toutes les données saisies dans la zone
prélevement et uniquement dans celle-ci.
e Toute modification effectuée et non enregistrée est perdue.

11.6.2 Enregistrer

e (Cette commande permet d’enregistrer les données saisies dans la zone prélevement et dans
la zone état civil.
e Les vérifications suivantes sont réalisées :
o Toutes celles réalisées lors de I'enregistrement de I’état civil du patient (voir 11.5.1
Enregistrer patient).
o Absence de code prélévement. Voir 11.3.1.1 Code prélévement (Code PLVT).

Microsoft Access

'@, Pas de code prélévement. En saisir un !
==

Figure 100 - Enregistrement prélévement : absence du code
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o Absence de la nature de prélevement. Voir 11.3.1.4 Nature du prélévement (Nature
PLVT).

Microsoft Access ﬁ

Figure 101 - Enregistrement prélévement : absence de la nature
o Absence de la qualité de préléevement. Voir 11.3.1.5 Qualité du prélevement (Qualité
PLVT).

F B
Microsoft Access ﬁ

Figure 102 - Enregistrement prélévement : absence de la qualité

-

o Absence du site de prélevement. Voir 11.3.1.6 Site de prélévement (Site PLVT).

.
Microsoft Access

XS

Figure 103 - Enregistrement prélévement : absence du site

!

L.
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o Absence de |la date de réception. Voir 11.3.1.2 Date de réception.

i '
Microsoft Access | = |
P
I{ ]I Pas de date de réception. En saisir une !
\"-\.\_,.r/
L -

Figure 104 - Enregistrement prélévement : absence de la date de
réception
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e Sile prélevement existe déja un message de confirmation de I'enregistrement est affiché :

i i
Microsoft Access
Le code prélévement O " existe déja pour le patient -~
© 0z Voulez-vous enregistrer les modifications 7
Chui ] ’ Mon
b A

Figure 105 - Demande confirmation enregistrement prélévement existant

o Encliguant sur NON on reste sur le formulaire, sur OUI I'enregistrement continue et
les données sont mises a jour.
e Confirmation de I'enregistrement :

Microsoft Access

'o Données enregistrées correctement

Figure 106 - Confirmation enregistrement prélévement

e Une fois I'enregistrement terminé les zones de saisie sont vidées. Le prélevement qui vient
d’étre enregistré apparait a présent dans la liste des analyses du patient concerné (voir 11.4
Affichage de I'historique des analyses).

11.6.3 Enregistrer et imprimer

e (Cette commande permet d’effectuer en une seule fois les deux opérations :
o Enregistrer le prélevement en cours (voir 11.6.2 Enregistrer)
o Imprimer le préléevement en cours (voir 11.6.4 Impression)

11.6.4 Impression

e Cette commande permet d’'imprimer le prélevement en cours.
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Microsoft Access

ey

A e - '[AJ

'a Pas de patient sélectionné. En choisir un avant d'imprimer !

Figure 107 - Impression : erreur, pas de patient affiché

e Siaucun prélevement n’est affiché dans la zone préléevement, on obtient le message d’erreur :

|® Pas de prélévement sélectionné. En choisir un et I'afficher avant
e d'imprimer !

Figure 108 - Impression : erreur, pas de prélevement affiché

e La feuille de rendu de résultat apparait alors. Pour I'imprimer, cliquer sur le logo Imprimer (1)
en haut a gauche de I'écran ou faire un clic droit et sélectionner Imprimer :

Apercu avant impression

= |5 [

Imprimer Taille Marges [ ] Données seulement

Imprimer Taille de la page

Imprimer

= Q REAEE EE

Portrait Paysage Colonnes

Mise en page

Zoom

Fermer fapergu <:| 2
avant impression

Une Deux Plusde PDF
page pages pages~ ou XPS
Zoom Données Fermer l'apergu
LABORATOIRE
Bislogie moliculaire

R v X

Doctewr X

0123456789

Code patient: Patient 1
Nom patient: A
Prénom patient: B

Codedu prélévement: Tube 123

Prélevéle: 03/122018

Structure sanitsire: Site 1

Ages Naissance: 1987 Medecin: Docteor &
Genre: Femme
‘CHARGE VIRALE ARN VIH.1 PLASMATIQUE
RESULTATS
800 (copies'ml)
2.9 (log10 copies'mL.)

Conclusion: Charge virale VIH-1 dé inferi
‘OBSERV ATIONS

HISTORIQUE

DT T mige
ped

e

s

C¥fepenl) g

e ‘

)

Fiaure 109- Impression : apercu
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e Apres I'impression, cliquer sur la croix rouge (2) Fermer I’apercu avant impression puis sur le
bouton Retour au dossier patient pour revenir au dossier :

HOPITAL
Laboratoire de
Adresse:
Tel:
Code patient: [
Nom patient: C
Prénom patient: U
Age: Naissance:

Genre: Femme

Fax:

biologie

Code du prélévement:
Preleve le:
Structure sanitaire:

Medecin:

19

019

CHARGE VIRALE ARN VIH-1 PLASMATIQUE

= Imprimer

Figure 110 - Impression : fermeture apergu
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11.6.5 Supprimer
e Cette commande permet de supprimer le prélévement en cours.
e Sile code préléevement n’est pas renseigné, message d’erreur :

Fa

MicrosoftAccess_riﬁ - . ;JSZ |

.
'@ Aucune ligne selectionnée pour suppression

|

Figure 111 - Suppression prélevement : pas de prélévement

e Demande de confirmation :

Figure 112 - Demande confirmation suppression prélevement

e Confirmation suppression :

-

\\\
'@ Ligne supprimee

Figure 113 - Confirmation suppression
prélévement

e ATTENTION : cette opération est irréversible.
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12 Remplacement d’un code patient

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Cette fonctionnalité permet de modifier un code patient déja existant méme si il comporte des
prélevements. Cette modification n’est possible que si le nouveau code patient que |’'on souhaite saisir
en remplacement de I'ancien code patient, n’existe pas déja dans la BDD.

(5t Remplacement
code patient

OPP-ERd

Code patient a remplacer : |

Nouveau code patient :

Rewvenir au

Menu

‘Remplucer! ‘ Nettoyer ‘

Figure 114 - Formulaire remplacement code patient
12.1 Saisie des codes patients et remplacement

e Saisie du code patient a remplacer dans la zone Code patient a remplacer. |l faut le saisir
exactement tel qu’il est, avec éventuellement le ou les espaces au début ou a la fin du code.

e Apres la saisie, vérification que le code patient saisi existe bien dans la base, dans le cas
contraire affichage du message d’erreur suivant :

Microsoft Access L

!ﬂ b Le code patient NEXISTEPAS n'existe pas !

-

Figure 115 — Formulaire remplacement : le code patient a remplacer
n'existe pas

e Saisie du nouveau code patient dans la zone Nouveau code patient.
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e On vérifier que le code patient saisi n’existe pas dans la base, dans le cas contraire affichage
du message d’erreur suivant :

& Le code patient AKABOO612 existe deja !

=

Figure 116 - Formulaire remplacement : le nouveau code patient 'existe déja

e Une fois les deux zones de saisie renseignées on peut cliquer sur Remplacer ! et le message
suivant s’affiche :

JCereRtaL i arlecode
patient(>NGAG 00189< & été effecilié.

Figure 117 - Formulaire remplacement : confirmation remplacement
e Les codes patients sont encadrés par > et < pour mettre en évidence les éventuels espaces
saisis dans le code patient a remplacer (comme montré en 1)
e Siles deux zones de saisies sont identiques le message d’erreur suivant s’affiche :

Y
l‘;{ Les deux codes patients sont identiques

T

Figure 118 - Formulaire remplacement : les codes sont identiques

e Les zones de saisies sont effacées.
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12.2 Bouton Nettoyer

e Encliquant sur ce bouton les zones de saisie sont effacées.

12.3 Bouton Revenir au Menu

e En cliguant sur ce bouton on revient au Menu principal.
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13 Extraction des données sous Excel

-------------------------- L e R LT R L R L

Ce menu permet de générer des extractions, au format Excel, a partir des prélevements saisis :
e Tous les prélevements de la base de données
e Les préléevements réalisés entre deux dates de prélevement
e Les prélevements réalisés entre deux dates de test
e Tous les prélevements de la base de données dont la CV est détectée positive (> 1000 cp/mL)
e Les prélevements dont la CV est positive, réalisés entre deux dates de prélevement

e Les prélevements dont la CV est positive, réalisés entre deux dates de test

Les exportations sont anonymes.
Les codes patients sont extraits mais les prénoms et les noms des patients n’apparaissent pas.

Extraction des données sous Excel

wEXporter foute la base de . DEXporter foutesles CV
données supérieures & 1000 cp/mL

X1

Exporter les CV prélevées Exporterles CV >1000 cp/mL
enfre deux dafes prélevées enire deux dates

«EXporter les CV testées entre aExporferles CV >1000 cp/mL
deux dates testees entfre deux dates

Figure 119 - Menu extractions

e Les fichiers Excel sont créés dans le répertoire d’installation de la base de données.
e Le nom des fichiers Excel est le suivant :

o Prelevements_AA-MM-JJ.xIsx pour les exportations de la base entiere.

o Période_AA-MM-JJ.xIsx pour les exportations entre deux dates.

e Sile fichier existe déja, un message s’affiche pour demander si on veut le remplacer :

] | =
CPP-ERA . - X J

i Le fichier « C:\Users\emilio.SONIVA-LAN\Documents\usr\Solthis\ 20190830 Test\Prelevements_19-09-16.xdsx » existe déja.

Voulez-vous remplacer le fichier existant ?

[

Figure 120 - Exportation, fichier existant

o Réponse OUI, le fichier sera remplacé

o Réponse NON, une boite de dialogue s’ouvre pour permettre de choisir un nouveau
nom de fichier
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e Une fois I'extraction terminée le fichier s’ouvre automatiquement dans Excel.

e Voir en annexe la liste des champs exportés : 22.3.1 Type « exportation de la base » et 22.3.2
Type « exportation CV > 1000 cp/mL»

e En annexe on trouve un exemple d’exploitation des donnés exportées en utilisant Excel, voir
21 Exploiter les données contenues dans la base de données Charge Virale OPP-ERA

OPP-ERA / Manuel utilisation BDD 84/114


https://toolkit-chargevirale-oppera.solthis.org/

R N
14 Fermeture de la base

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

e Lors de la fermeture de la base une copie de la base data est réalisée dans le répertoire data.
La sauvegarde se nomme : NOMDULABORATOIRE_E-Registre_ BACKUP.accdb.
e Le nom du laboratoire provient de la saisie réalisée en 3.2.3 Gestion du nom du laboratoire.
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15 Mise en réseau

D T T T T

e Le principe est d’avoir une base frontale sur chaque poste client qui doit utiliser la base.
e Les bases frontales se connectent a la base data qui est UNIQUE pour I’'ensemble des postes
e La base data peut étre installée soit :

o sur un des postes: dans ce cas-la, il doit étre allumé pour que les autres postes
puissent se connecter a la base data et rester allumé tant qu’il y a des postes qui
saisissent. Il sert de serveur de fichier.

o soit sur un serveur : par définition il est allumé en permanence.

e Comme pour une installation monoposte, le dossier data existe et pointe vers le dossier data
du serveur. Dans ce dossier on retrouve donc la base data E-registre be.accdb.

e ASTUCE : pour que le dossier partagé du serveur puisse se nommer data, a partir du dossier
d’installation de la base frontale, créer un lien symbolique vers le nom de partage en utilisant
la commande systeme Windows mklink avec la syntaxe suivante :

o mklink /d data NomRepertoirePartage

e ATTENTION : avant d’utiliser la base en réseau vérifiez les paramétres suivants dans chaque
base interface et dans la base data. Ces options sont accessibles par Fichier / Options /
Parametres du client, rubrique Avancé

o Mode d’ouverture par défaut : Mode partagé.

o Verrouillage par défaut : Enregistrement modifié.

o Lacase a cocher Ouvrir avec enregistrements verrouillés doit étre décochée.
o Méthode de chiffrement : Utiliser le chiffrement hérité ...

Options Access |@ 28 |

Générales Avancé

Base de données active [] Ouvrir la demiére base de données utilisée au démarrage d'Access

Feuille de donnees Mode d'ouverture par défaut
. ® Mode partage ———1
Concepteurs d'objets ved = <
Mode exclusif
Vérification .
Verrouillage par défaut
Langue Augun
Paramétres du client Tous les enregistrements
O : T —
Personnaliser le ruban Enregistrement modifié -]
[] Ouvrir avec enregistrements verrouillés —<::I
Barre d'outils Accés rapide
Temporisation OLE/DDE (s) : 10 el
Compléments | . -
Intervalle d'actualisation (s) : 10 >
Centre de gestion de |a confidentialité Nombre de tentatives de mise  jour: | 2 B
Intervalle d'actualisation ODBC (s) : 1500 =
Temporisation de mise a jour (ms) : 250 -

Opérations DDE :
[] Ignorer les requétes DDE
Autoriser les actualisations DDE
Arguments de ligne de commande :
Meéthode de chiffrement :

®) Utiliser le chiffrement hérité (adapté a la compatibilité inverse et aux bases de données
multi-utilisateur)

Utiliser le chiffrement par défaut (sécurité élevée)

En savoir plus sur le chiffrement

Théme par défaut

OK Annuler

Figure 121 - Options réseau

14 "utilisation de cette commande demande des priviléges d’administrateur sur le poste. En cas de difficulté lors
de I'exécution de la commande, modifier les droits de la maniére suivante :

Exécuter secpol.msc ensuite modifier Local Policies\User Rights Assignment\Create symbolic
links (Stratégies locales\Attribution des droits utilisateur\Créer des 1liens

symboliques) enajoutant « Tout le monde ».
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16

Chiffrage de la base

------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Pour chiffrer la base de données, il faut procéder en 3 étapes :

Chiffrer la base data (E-registre be.accdb).

Ouvrir la base frontale (Base de données tests Charge Virale.accdb)en mode
développeur et supprimer / rétablir les tables liées avec la base data.

Chiffrer la base frontale.

REMARQUE : le chiffrage diminue les performances de la base.

16.1 Chiffrer la base data

Exécuter le programme Access (ne pas ouvrir la base en cliquant sur celle-ci) puis ouvrir la base E-
registre be.accdb en mode Exclusif. Pour ce faire :

1.

Une fois Access ouvert, aller a la fin de la liste Récent et cliquer sur Ouvrir d’autres fichiers.
Sous le libellé Ouvrir cliquer sur Parcourir.

Dans la boite de dialogue Ouvrir, rechercher la base E-registre be.accdb et la
sélectionner pour I'ouvrir.

Cliquez sur la fleche en regard du bouton Ouvrir et cliquez sur Ouvrir en exclusif.

Microsoft Access (*.accdb;®1 =
; 10/09/.
Ouvrir ‘vl ‘ Annuler | 705/
= Ouvrir
a Ouvrir en lecture seule /.
i

Ouvrir en exclusif
Ouvrir en mode lecture seule exclusif

Afficher les versions précédentes
accdb

09/09/.

Figure 123 - Ouvrir une base en mode exclusif (2)

Vérifier que le type de chiffrage choisi est Utiliser le chiffrement hérité (...) dans Fichier /
Options / Paramétres du client.

Sous l'onglet Fichier, cliquer sur Informations, puis sur Chiffrer avec mot de passe. La boite
de dialogue Définir le mot de passe de la base de données s’affiche.

Taper le mot de passe dans la zone Mot de passe et le retaper dans la zone Confirmation, puis
cliquer sur OK.

16.2 Suppression des tables liées de la base frontale

A S

Ouvrir la base frontale en mode développeur.

Sélectionner les tables liées.

Les supprimer.

Les ajouter : a cette occasion Access demande la saisie du mot de passe de la base data.
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16.3 Chiffrage de la base frontale

1. Chiffrer la base de données frontale en suivant les instructions du chiffrage de la base data® :
16.1 Chiffrer la base data

ATTENTION

Si le mot de passe est perdu on ne peut plus utiliser la base de données. Celle-ci devient
définitivement inaccessible. On ne peut pas supprimer un mot de passe de base de données si on ne
connait pas ce mot de passe.

Le chiffrage empéche le déplacement des bases dans un autre répertoire ou leur renommage. Si on
souhaite réaliser ces opérations, il faut supprimer® les mots de passe des deux bases de données.

15 En remplagant le nom E-registre be.accdb par le nom de la base frontale.
16 pour réaliser cette opération, voir https://support.office.com/fr-fr/article/Chiffrer-une-base-de-données-a-I-
aide-d-un-mot-de-passe-de-base-de-données-12AA0E5C-34C6-4957-AF3B-B5F5CFA9A766#bm4
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17 Sauvegardes

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

e |l est INDISPENSABLE de réaliser des sauvegardes journalieres.

e Silabase n’est pas chiffrée et que la sauvegarde est réalisée sur des supports mobiles (clé USB,
disque externe), il existe des programmes qui permettent de chiffrer ces supports.

e Ci-dessous un exemple de script écrit en PowerShell qui permet de réaliser simplement des
sauvegardes sur un jeu de 5 clés USB, une par jour, du lundi au vendredi. Ce script est a installer
dans le planificateur de taches pour I'exécuter a I’'heure qui convient le mieux.

# SauveBase version 1.0 du 11/07/2019 - OPPERA
# Solthis - Emilio Lumia

SDossierBase = "C:\Exemple"

# 1 lecteur par jour ouvrable = 5

$LettreLecteur — uu, "L:\", "M:\", "N:\", "O:\", "P:\"

SDossierSv = "SauveOPPERA"

# On récupere le jour de la semaine

Sjoursemaine = get-date -UFormat "%u"

Set-Location $DossierBase

# Copie de la Base Interface

SDossierDestination = S$Lettrelecteur[$joursemaine] + S$DossierSv

# Que les bases access

copy-item -Filter *.accdb -Path $DossierBase -Recurse -Destination
SDossierDestination -Container -Force
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18 Maintenance

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

Effectuer régulierement (au moins une fois par mois) la maintenance sur la base data comme suit :

e Supprimer la copie de sauvegarde précédente avant de lancer une nouvelle maintenance
e Réaliser une copie de sauvegarde de la base data?’

e Quvrir la base data

e Sinécessaire, cliquer sur Activer le contenu

e Dans le Menu, choisir Outils de base de données / Compacter réparer une base de données

Cette opération permet de réparer la base si nécessaire et de la compacter en taille.

17 Une fagcon rapide de réaliser une copie est de sélectionner le fichier et ensuite de copier (CTRL-C) / coller (CTRL-
V). Windows va créer une copie du fichier sous la forme Nom_Du_Fichier — Copie.
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19 Modification des états d'impression

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

e La modification des états d’impressions (individuel et en nombre, aprés l'importation),
demande d’intervenir, en mode développeur, deux fois dans la base de donnée frontale :
o Sur le formulaire Print pour I'impression individuelle a partir du formulaire Patient.
o Sur I'état rep_ResFin et son sous-état associé rep_ResFin_sous-état pour |'impression
a partir de I'importation.
e ATTENTION : certaines modifications nécessitent I'intervention d’'une personne ayant un
minimum de connaissances du développement sous Access.
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20 Utilisation d’une base « Utilitaires »

D T T T T

20.1 Introduction

La structuration de la base, en frontale / dorsale, permet :

e la mise en réseau facile.
e lasimplification des mises a jour de I'interface, sans interrompre®® I'activité des autres postes.
e la création d’autres bases frontales (interfaces) supplémentaires sans modifier 'interface
courante.
Ces nouvelles bases frontales permettent d’étendre les fonctionnalités

Exemple 1: on souhaite réaliser des tests de nouvelles fonctionnalités sans pour autant modifier
I"application en exploitation.

Exemple 2 : on souhaite constituer une interface spécifique pour envoyer des SMS aux centres de santé
lorsque les résultats les concernant sont préts.

20.2 Base Util_OPPERA

Cette base rassemble des fonctionnalités qui ne nécessitaient pas d’étre intégrées dans I'application
principale. Son nom est Util OPPERA.accdb.

20.2.1 Menu principal

rEml\.-"lenu |'=' =] 28 .1

ATTENTION : ces Sélection par e —
requétes ne année de Statistiques Anomalies si < 2018 ou >
permettent pas de haissance : — 2019
modifier les De..a.. SltaT'ST'.qUES
données (années incluses) virologiques Anomalies sur dates
absentes
Visualisation Visualisation

Patients en échec | | Patients en échec .
Anomalies sur

cohérence des dates

Impression de la

derniére
visualisation
Impression Anomalies Id / Nom /
Patients en échec Dates Naissance / Age
Quitter Anomalies sur CV et
traitements
1.5 16/10/2019

" &

Figure 124 - Menu principal Util_OPPERA

e La partie gauche propose d’afficher les patients en échec soit a partir d’'une date donnée, soit
pour une tranche d’age, avec la possibilité de les imprimer.

18 La modification de la base data, comme par exemple modifier la structure des tables, demande un arrét
complet de I'activité.
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e La partie droite présente des requétes qui permettent de remonter des éventuelles anomalies

et incohérences.
20.3 Configuration

e La base doit étre configurée pour gu’elle puisse communiquer avec la base data.
e Le but de cette configuration est d’indiquer le chemin d’acces aux tables de la base data :
o Menu / Données externes / Gestionnaire des tables lies - la fenétre du gestionnaire

d’attaches s’ouvre :

—2| Gestionnaire d'attaches \

-

Sélectionnez les attaches @ mettre a jour :

b thiPrelevemnents

171717

. M

1 2

e Athllabs  (C\Usprs\emilio.Jumia\Documents\BDD\Travail\Dev\Cameroun\HCY\data\E-Registre_be.ai
b A thlPatients  (C:YUsers\emilio.Jumia\Documents\BDD\Travail\DeviCameroun\HCY\data\E-Registre_b
(Ch\Users\emilio.lumia\Documents\BDD\Travail\DeviCameroun\HCY\data\E-Reqgis
(W thlsite  (C\Usefs\emilioJumia\Documents\BDD\Travail\Devi\Cameroun\HCY\data\E-Registre_be.ac

 —-—
4

< | I

D Toujours demander un nouvel emplacement

3

Annuler

Sélectionner tout

Désélectionner tout

-

Figure 125 — Util_OPPERA : Gestionnaire d'attaches - étape 1

o Il fautindiquer, en cochant les cases en 1, quelles sont les tables (en 2) dont le lien est

a mettre a jour leur lien.

N

o Dans notre cas, on souhaite mettre a jour I'ensemble des tables: on clique sur
Toujours demander un nouvel emplacement en 3 et Sélectionner tout en 4 :

1

=] thlLabs (C:\Users\emilio.lumia\Documents\BDD\TravaiDewv\Cameroun\HCY\data\E-Registre_be.a
[H thlpatients  (C\Users\emilio.lumia\Documents\BDD\Travail\DeviCameroun\HCY\data\E-Registre_b
[H thlprelevements  (CA\Users\emilio.lumia\Documents\EDD\Travail\DeviCameroun\HCY\data\E-Regi
[ thisite  (C:\Users\emilio.lumia\Documents\BDD\Travail\DewviCameroun\HC Y\ data\E-Registre_be.ac

3

< | 1

Ej_l'oujours demander un nouvel emplacement

Figure 126 — Util_OPPERA : Gestionnaire d'attaches - étape 2
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o Maintenant en 1 les cases sont toutes cochées, le bouton OK en 3 devient actif et en
le cliquant, la fenétre du navigateur s’ouvre pour choisir le fichier data auquel on doit

accéder :
- - -_ —— —
ﬂ MNouvel emplacement pour tblLabs I' 23 I

- i M _
@©,|| « Mes documents » BDD » 20190830-Test » data v|¢,‘ Rechercher dans : data R
3 E e

Organiser ~ MNouveau dossier v j ’0

Bibliothéque Documents - : _
rganiser par: Dossier =

data |
-
. Nom Modifié le Type Taille |
H @ E-Registre be.accdb 12/09/2019 16:38 Microsoft Access ... 41 740 Ko
| 20190830-Test 2

|, data

-

Nom de fichier: E-Registre_be.accdb s (*.mdb;*.ac v]

Qutils l QOuvrir |'] I Annuler l

Figure 127 - Util_OPPERA : Gestionnaire d'attaches - étape 3

o On parcourt I'arborescence des dossiers jusqu’au dossier data qui contient la base E-
Registre_be.accdb (1) que I'on doit sélectionner et ensuite Ouvrir (2)
o Silaliaison se met a jour correctement, le message de confirmation suivant s’affiche :

Gestionnaire d'attach

; Y
|@ Toutes les attaches sélectionnées ont été mises a jour avec succés.

Figure 128 - Util_OPPERA : Gestionnaire d'attaches - étape 4

o On peut refermer la fenétre du gestionnaire d’attaches.
o Labase frontale est préte a étre utilisée.

OPP-ERA / Manuel utilisation BDD 94/114


https://toolkit-chargevirale-oppera.solthis.org/

VA Vol e Ol
21 Exploiter les données contenues dans la
base de données Charge Virale OPP-ERA

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

La base de données Charge Virale OPP-ERA permet de saisir les informations concernant les tests de
charge virale réalisés au sein d’un laboratoire : les données concernant le patient (identifiant, sexe,
age, structure d’origine, etc.), I'’échantillon (date de prélévement, etc.), les données concernant le test
(machine et technique utilisées, etc.) et le résultat (charge virale détectable ou non, valeur en
copies/mL et en log copies/mL).

Ces différentes informations peuvent étre trés facilement extraites sous la forme d’un fichier Excel, et
ce qui suit a pour objectif de vous aider a analyser ces données sur Excel.

21.1 Données exportées depuis la base de données vers le fichier Excel
Le tableau ci-aprés liste 'ensemble des informations contenues dans la base de données et qui

peuvent étre exportées sous la forme d’un fichier Excel.

Chacune des lignes du fichier Excel ainsi exporté contient les données relatives a un prélevement et
gue chacune des colonnes comporte une donnée différente (indiquée en téte de colonne). Ainsi, si un
méme patient a recu 3 tests de charge virale, le tableau contiendra 3 lignes correspondant a ce patient.
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Contenu

Structure sanitaire du patient

Code PLVT

Code d'identification unique de I'échantillon

Identifiant patient

Code d'identification unique du patient

Genre

Genre du patient

annee_naiss

Année de naissance du patient

Age

Age du patient lors du prélévement

Date initiation traitement

Date d'initiation du traitement ARV

sous TMT ARV? Le patient est-il sous traitement ARV lors du prélevement ?
Ligne TMT Ligne du traitement ARV

1e ligne Nature du traitement ARV (molécules si 1e ligne)

2e ligne Nature du traitement ARV (molécules si 2e ligne)

3e ligne Nature du traitement ARV (molécules si 3e ligne)

Site PLVT Site oU a été réalisé le prélevement

Nature PLVT Nature de I'échantillon

Qualité PLVT Qualité de I'échantillon

Date PLVT Date de prélevement

Prescripteur Nom du prescripteur de la mesure de la charge virale
Motif PLVT Motif de la mesure de la charge virale (liste prédéfinie)

Motif si autre

Motif si autre que ceux présents dans la liste prédéfinie

Date RECEPTION

Date de réception au laboratoire de I'échantillon

Date TEST

Date de réalisation du test

Technique

Technique utilisée pour la mesure de la charge virale

Machine utilisée

Machine utilisée pour la mesure de la charge virale

Résultat CV

Résultat : détectable/indétectable/non valide

Valeur CV (cp/mL)

Résultat en copies par mL

Valeur CV (log10 cp/mL)

Résultat en log (de copies par mL)

Analysé par

Nom du technicien ayant réalisé le test

Validé par

Nom du technicien ayant validé le test

Commentaires test

Commentaire éventuel du technicien sur la manipulation

Date IMPRESSION

Date d'impression du résultat

Date SIGNATURE

Date de signature du résultat

Record Time

Date et heure de saisie des données
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21.2 Remplir un rapport d’activité

21.2.1 Exemple de rapport d’activité mensuel

Le tableau ci-aprés propose un modele de rapport d’activité mensuel. Ce rapport n’est bien-s(ir qu’un
exemple, présenté a titre illustratif pour servir de support a I'exercice, et les analyses réalisées ici
pourront étre appliquées a toute autre forme de rapport.

Patients de moins Patients de 18 Résultat Résultat Délai de rendu
o de 18 anslorsdu | ans et plus lors détectable indétectable | des résultats (du
IS prélevement du prélevement Lol (>1000 cp/mL) | (<1000 cp/mL) | prélevement ala
signature)
H F H F
Nombre de
cv

prélevées

au cours

du mois
Nombre de Médiane :
CVtestées | | | | 00 jours

au cours Moyenne :

dumois | | | 0 1 0 e jours

On observe dans cet exemple que le rapport présente des informations mensuelles de deux types : le
mois de préléevement et le mois d’analyse de la charge virale. Les informations devront donc étre
réalisées en deux temps sur ces deux périodes distinctes.

On observe également que les CV sont ensuite triées selon plusieurs critéres: des critéres
démographiques (age et sexe du patient) et des critéres de résultat (> ou < a 1000 cp/mL) sur la ligne
des échantillons testés au cours du mois analysé. Enfin, il est également demandé une description du
délai de rendu des résultats, mesuré entre la date de préléevement et la date de signature du résultat.

Les informations contenues dans la base de données et nécessaires pour remplir ce rapport d’activité
sont donc les suivantes :

- Date de prélevement

- Datede testde CV

- Date de signature du résultat

- Date de naissance du patient ou Age lors du prélevement
- Sexe du patient

- Résultat du test de CV en cp/mL

S’agissant ici d’un rapport mensuel, la premiére étape consistera a ne sélectionner que les CV
prélevées et/ou testées sur la période d’intérét.

Pour 'exercice, nous choisissons ici de nous intéresser au mois de Décembre 2018.
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21.3 Sélectionner les données pour réaliser les analyses sur une période choisie
La premiére étape consiste ici a ne garder que les CV d’intérét pour remplir le rapport. Deux ensembles
de données sont donc a extraire du fichier Excel complet :

- Les charges virales prélevées au cours du mois de décembre 2018 ;
- Les charges virales testées au cours du mois de décembre 2018.

Lorsque I'on souhaite sélectionner des données en fonction d’une date, on utilise la fonction « Filtre »
du logiciel Excel, qui nous proposera ainsi d’indiquer la plage temporelle d’intérét. Ici, nous filtrerons
donc d’abord en fonction de la date de prélevement, puis dans un deuxieme temps en fonction de la
date de test :

Cliquer sur le triangle vert
en haut a gauche du
tableau Excel afin de

sélectionner ’ensemble 2 Tube 1 Patient 1 Femme 1987 03/12/2018
des données a filtrer. Le , Tube2 Patient 1 Femme 1987 03/01/2018
tableau Excel apparait
., . . Tube 3 Patient 1 Femme 1987 03/04/2018
alors en grisé (voir ci- |4
co ntre). 5 Tube 4 Patient 2 Homme 1980 06/12/2018
6 Tube 5 Patient 3 Femme 1990 10/12/2018
7 Tube 6 Patient 3 Femme 1990 31/12/2018
s Tube 7 Patient 4 Femme 2010 22/12/2018
N Tube 8 Patient 4 Femme 2010 10/01/2019
10

Cliquer ensuite, dans l'onglet « Données » sur le logo Entonnoir « Filtre ». De petites fleches
apparaissent alors a droite de chacune des colonnes du tableau Excel (voir ci-dessous).
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INSERTION

%

Autres
sources ~

E

existantes
externes

Patient 1

MISE EN PAGE

3

Connexions Actualiser
tout -

FORMULES DONNEES RE AFFICHAGE KLSTAT
[#] Connexions A Effacer ~y =
A = BE
Propriétés Réappliquer . ) i .
» ) El Tri Convertir Remplissage Supprimer Validg
Modifier les liens Avance instantané les doublons  dor
Connexions rer Cutils de

Jx | codepLvt

04/12/2018

Afin de filtrer selon
la date de
prélevement, et de
ne garder ainsi que
les prélevements
réalisés au mois de

décembre 2018,
cliquer sur la fleche
a droite de |Ia
colonne « Date
PLVT », puis

sélectionner « filtre
chronologique »,
puis « entre » (voir
ci-contre).

%l Trier du plus ancien au plus récent

z - ] .
Al Trier du plus récent au plus ancien

Trier par couleur

Rechercher dans

Filtres chronologigues

(Tout)

i 2019
2018

(Sélectionner tout)

OK ] [ Annuler

n3M12/2018 na/12/201

Est egal a.. -]
Avant.. 1
1

i

Aujourd’hui |
1

Hier |
La semaine prochaine il
Cette semaine I
La semaine derniére i
Le mois prochain 1

Ce mois i
Le mois dernier

Le trimestre prochain
Ce trimestre Ll
Le trimestre dernier 1
L'année prochaine
Cette année

L'année derniére |
Année & ce jour

Toutes les dates de cette periode *

Filtre personnalisé...

Apparait alors la fenétre ci-dessous. Saisir les dates limites de la période souhaitée (du 1° au 31
décembre 2018 inclus), puis cliquer sur « Ok ».
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Filtre automatique personnalise - m

Afficher les lignes dans lesguelles :

postérieur ou égal au |z| 01/12/18 E

@ ©Oou

antérieur ou égal au IZI 31/12/18] E

Utilisez * pour représenter une série de caractéres

Annuler ]

Dans le tableau Excel, ne restent ainsi que les prélévements réalisés au mois de décembre 2018.

Connexions A H Y W Effacer Y —
otts. | T BB B
ropriétés ] _ 4 Réappliquer i )
Zl Trier | Filtrer Convertir Remplissage
Modifier les liens | A T Avancé instantané |
Connexions Trier et filtrer
18
E F T
annee_nais - | Age Date PLVT 7 [\ Date RECEPTION - |
1987 03/12/2018 03/12/2018
1980 06/12/2018 06/12/2018
1990 10/12/2018 11/12/2018
1990 31/12/2018 05/01/2019
2010 22/12/2018 23/12/2018

Créer un nouveau feuillet Excel intitulé « Prélevement Dec2018 » afin de conserver ces données
filtrées. Pour ce faire, cliquer sur le « + » en bas a gauche et double cliquer sur le feuillet ainsi crée pour
le renommer (voir ci-dessous).

1T
20
21
22
23
24
25
26 | _l
27
28

=
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Copiez-collez ensuite les données a conserver dans ce nouveau feuillet. Pour ce faire, sélectionner
I’ensemble des données filtrées en cliquant le petit triangle en haut a gauche du tableau Excel comme
précédemment. Les données se grisent alors. Puis faftes « clic droit » sur la zone grisée et sélectionnez
« copier ». Allez sur le feuillet vierge « Préléevement De2018 », faites « clic droit » sur la case en position
A1l (1¢ ligne 1° colonne) et sélectionnez le logo « Copier » (voir ci-apres).

Les données d’intérét filtrées ont ainsi été conservées dans ce nouveau feuillet.

m ACCUEIL INSERTION MISE EN
el 3 B |
Access Web Fichier Autres Connexions Aci
texte sources~  existantes t
Données externes
B1 ~ fr || cd
Calibri ~|11 ~| A A B2~ 9 omo
@ o
C
Fen
B11s de collage :
Hor
7
Fen
6 .
Insertion
7 Supprimer Fen
Effacer le contenu
Fen
8
10 -
: »
11 trer
12 Trier 4
13 D Insérerun commentaire
14
Format de cellule
15
16 Liste déroulante de choix...
17 Définir un nom...
e % Lien hypertexte...
COPIER : 22 '

COLLER :

=T - R R R B A O R N R

[ G SR
O W0~ o W=D

21
22
23
24
25
26
27
28

A

. €000 ¢
T s0 ¥

Supprimer...

Effacer le contenu

Filtrer 4

Trier 4
L7 Insérer un commentaire
Format de cellule

Liste dérgulante de choix...

Définir un nom...

EEE, Lien hypertexte...

BASE | Prélévement Dec2018

Il est possible de sélectionner les CV testées au cours du mois de décembre 2018 en réalisant
exactement la méme démarche mais en filtrant cette fois-ci selon la date de test « Date TEST ».

Remarque importante : Afin de faire réapparaitre toutes les données qui ont été
filtrées lors de I'étape précédente, veuillez a recliquer sur I'onglet « Filtre ».

En regle générale, lorsque les données sont soumises a un filtre (et donc peut-étre
masquées partiellement), cet onglet est vert. En I'absence de filtre (toutes les données

apparaissent alors), I'onglet est blanc.

Une fois que toutes les données apparaissent (absence de filtre), recliquer sur I'onglet « filtre » pour

| T

réaliser un nouveau filtre selon la Date de test, en réalisant un filtre chronologique comme

précédemment.
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21.3.1 Nettoyage des données sélectionnées préliminaire aux analyses

L’étape précédente a permis de sélectionner les données qui seront analysées et de les copier-coller
dans deux nouveaux onglets. Avant de les analyser, il faut s’assurer que ces données ne présentent
pas d’incohérence. En cas d’incohérence, les données devront étre vérifiées et corrigées le cas
échéant.

Pour 'exercice, nous allons utiliser les informations suivantes :

- Date de prélevement

- Date de testde CV

- Date de signature du résultat

- Résultat du test de CV en cp/mL

- Date de naissance du patient ou Age lors du prélevement
- Sexe du patient

Un exemple d’incohérence dans ces données serait des dates de prélévement/test/signature illogiques
par rapport a la chronologie de ces événements. Ainsi, la date de prélevement ne doit pas étre
postérieure a la date de test ni a la date de signature et la date de test ne doit pas étre postérieure a
la date de signature.

Pour détecter ces incohérences, on peut créer la colonne « incohérence » et taper la formule suivante
dans la 1°¢ case de la colonne :

=SI(OU(F2>H2 ;F2>J2 ;H2>J2) ;1 ;0)

Ce qui signifie que si I'une des conditions suivantes est remplie : Date PLVT>Date TEST; Date
PLVT>Date SIGNATURE ; Date TEST>Date SIGNATURE ; alors la case contenant la formule affichera un
1 (incohérence), sinon un 0 (pas d’incohérence).

D E F G H I J K
re annee_naiss | Age Date PLVT late RECEPTIO| Date TEST |leur CV [cpInJate SIGN Ii incoherence
1987 03,?'12,?'2[]181 03/12/2018| 04/12/2018 800| 09/12/2 8|=SI{OU{F2>H,2
3 1980 1 06/12/2018 06/12/2018 04/01/2019 < seuil 08/01/2
1990 10/12/2018 11/12/2018 15/12/2018 <seuil 18/12/201
1990 31/12/2018 05/01/2019 12/01/2019 650 13/01/2019
2010 22/12/2018 23/12/2018 28/12/2018 3544 30/12/2018
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Puis tirer sur le petit carré du coin en bas a droite de la cellule ainsi remplie, et étirer la formule vers
le bas sur 'ensemble de la colonne. On voit ainsi que la formule s’applique a chacune des lignes. Ici, |a
colonne ne contient que des 0, ce qui signifie qu’il n’y a pas d’incohérence.

=SI(OU(F2>H2;F2>)2;H2>12);1;0)

7 G E I )
re |annee_naiss| Age | Date PLVT |ate RECEPTIO| Date TEST |leur CV (cp/nfate SIGNATU incoherence
1987 03/12/2018 03/12/2018 04/12/2018 800 09/12/20 0
1980 06/12/2018 06/12/2018 04/01/2019 <seuil  08/01/2 0
1990 10/12/2018 11/12/2018 15/12/2018 <seuil  18/12/2 0
1990 31/12/2018  05/01/2019 12/01/2019 650 13/01/20 0
2010 22/12/2018  23/12/2018 28/12/2018 3544 30/12/20 0

21.3.2 Filtrer les données selon le résultat du test de charge virale

Afin de filtrer selon le résultat du test, et ne garder ainsi que les préléevements ayant un résultat
inférieur ou égal a 1000cp/mL, on réalise exactement la méme démarche que lors du filtre sur les
dates. Cliquer sur la fleche a droite de la colonne « Valeur CV », puis sélectionner « filtre numérique»,

puis « inférieur ou égal a ». Apparait alors la fenétre ci-dessous. Saisir la valeur borne souhaitée
« 1000 », puis cliquer sur « Ok ».

Filtre automatique personnalisé M

Afficher les lignes dans lesquelles :

Utilisez 7 pour représenter un caractére
Utilisez * pour représenter une série de caractéres

remm— | E——

=

Ne restent alors visibles dans I'extraction que les résultats inférieurs ou égaux a 1000 copies/mL.
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21.3.3 Filtrer les données selon I’dge des patients au moment du préléevement

N

La base de données laisse deux possibilités a l'utilisateur :
rentrer soit la date de naissance, soit I'age du patient. Ainsi, il
est possible que I’dge ne soit pas renseigné sur toutes les lignes.
Avant de filtrer, il est alors nécessaire de calculer I’age pour tous
les patients.

Afin de calculer I’'age du patient lors du prélevement, on utilise
la formule suivante : Age = Année de préléevement — Année de
naissance.

Dans la colonne Age, on utilise donc la formule :

= ANNEE(Date de prélevement)-Date de naissance.

Puis on étire la formule de cette case sur I'ensemble de la colonne, pour appliquer cette formule a
toutes les lignes.

Les cases affichent alors des dates. Or, nous souhaitons un age en année (nombre entier).

=ANNEE(F2)-D2

F G H I J K
PLVT |ate RECEPTIO| Date TEST |leur CV (cp/nfate SIGNATUH incoherence
018 03/12/2018 04/12/2018 800 09/12/2018
018 06/12/2018  04/01/2019 <seuil 08/01/2019
28/01/1900| 10/12018 11/12/2018 15/12/2018 <seuil 18/12/2018
28/01/1900| 31/1§2018 05/01/2019 12/01/2019 650 13/01/2019
08/01/1900| /2018 23/12/2018 28/12/2018 3544 30/12/2018

re annee_naisg Age :
31/01/1900| 03/1

07/02/1900( 06/12

o o o o o
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Afin de convertir ces dates en nombres, sélectionner la colonne, puis
faire un « clic droit » sur le haut de la colonne, et cliquer sur « format de

cellule ».
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E

3
Ag 3{, Couper

aiss

987[ 31/01Fz Copier

980 07/0; &D Options de collage :

990 28/04 o

ogo| 28/01 DU

010| 08/01 Collage spécial...
Insertion
Supprimer

Masquer

Afficher

ru

I P

Puis sélectionner « nombre » et en face de « nombre de décimales », inscrire 0.

format de cellule

5

Monétaire

Date
Heure
Pourcentage
Fraction
Scientifique

Nombre |Alignement Police Bordure Remplissage Protection
Catégorie :

andard - Exemple
Nombre

Age

Mombre de décimales

I:‘ Utiliser le séparateur de

Mombres négatifs :
-1234

Cliquer sur « Ok », 'age apparait alors en années.

21.3.4 Calculer le délai de rendu des résultats médian et moyen

Pour calculer le délai de rendu des résultats médian et moyen, la premiére étape consiste a définir ce
délai comme la différence entre la date de signature et la date de prélevement, grace a la formule =
Date de signature - Date de prélevement

By

On obtient alors un résultat en jours. Etirer ensuite la case a I’ensemble de la colonne pour appliquer

la formule a toutes les lignes.

D E
‘annee_naiss| Age
1987
1990
2010

F G H J
Date PLVT |ate RECEPTIO| Date TEST |leur CV (cp/nfte SIG
03/12/2018| 03/12/2018 04/12/2018 800| 09/12
10/12/2018 11/12/2018 15/12/2018 <seuil 18/12/2018
22/12/2018 23/12/2018 28/12/2018 3544 30/12/2018
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Avant de réaliser les analyses, on peut choisir de vérifier que les délais ainsi calculés sont bien réalistes
et cohérents. Ainsi, ces délais ne peuvent pas étre négatifs. De méme, on peut estimer qu’un délai
supérieur a 180 jours (6 mois) nécessite une vérification.

On saisira alors la formule suivante dans une nouvelle colonne « incohérence délai » :
=SI(OU(K2<0 ;K2>180) ;1 ;0)

Ainsi, la case affichera un 1 si le délai est <0 ou >180 jours ; O sinon.

| =sioua<0;k2>180);1;0)

D E F G H I J K
e |annee_naiss|  Age | DatePLVT |ate RECEPTIO| Date TEST |leur CV (cp/nbte SIGNATUR  Déls

L

cohérence délai

1987 03/12/2018 03/12/2018 04/12/2018 800 09/12/2018] :SI(OU(K2<D;i
1990 10/12/2018 11/12/2018 15/12/2018 < seuil 18/12/2018
2010 22/12/2018 23/12/2018 28/12/2018 3544 30/12/2018

On applique ensuite les formules mathématiques programmées dans Excel pour réaliser les analyses :

=mediane()

en sélectionnant 'ensemble des cases a considérer entre les parenthéses pour le calcul de la médiane

= moyenne()

en sélectionnant I'ensemble des cases a considérer entre les parenthéses pour le calcul de la moyenne

)

D E F G H I ) K L

|annee naiss| Age | Date PLVT fate RECEPTIO| Date TEST [leur CV (cp/nfte SIGNATUR  Délai  kohérence délai
1987 03/12/2018 03/12/2018 04/12/2018 800 09/12/2018 6 0
1990 10/12/2018 11/12/2018 15/12/2018 <seuil 18/12/2018 8 0
2010 22/12/2018  23/12/2018  28/12/2018 3584 30/12/2018 . 0

|médiane =mediane(K2:K4)
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F G
Date PLVT |ate RECEPTIO|

D E
|annee_naiss‘ Age
1987
1990
2010

03/12/2018 03/12/2018
10/12/2018 11/12/2018
22/12/2018 23/12/2018

H I J K L
Date TEST |leur CV (cp/rfate SIGNATUR  Délai  kohérence délai
04/12/2018 200 09/12/2018 6 0
15/12/2018 <seuil 18/12/2018 3 0
28/12/2018 3544 30/12/2018 8 0
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22 Annexe

-----------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------------

22.1 Formulaire d’erreur d’'importation

Date de prélévement > date de test Ceerlomuaie)
Vous pouvez aussi tout sélectionner [CTR
| | (CTRL-C) et coller (CTRL-V)|dans une feuille Excel
|dentifiant patient Code PLWVT 2 Date PLWT Date TEST
(r =on 19041 0p44 08/05/2019| 22/06/2018
4 150810345 10/05/2019|| 22/06/2018
Olm/ ||15041 246 10/05/2019|| 22/06/2018
I Jmis 19041047 13/05/2019|| 22/06/2018
[—— DY 1906 02453 13/05/2019|| 22/06/2018
[y 00NN, 190610249 13/05/2019|| 22/06/2018
| — SN 190610249 10/06/2019|| 22/06/2018
1 OO 150610250 13/05/2019|| 22/06/2018
| — T 190610251 14/05/2019|| 22/06/2018
I"Tl% 190610252 14/05/2019| 22/06/2018
[ Yo 190410253 13/05/2019|| 22/06/2018
OLF7 ||190610254 14/05/2019|| 22/06/2018
1084190610255 14/05/2019| 22/06/2018
 e— T 190610256 14/05/2019|| 22/06/2018
| — 190610257 14/05/2019| 22/06/2018
I 121/ (190610258 14/05/2019|| 22/06/2018
I 15 ||190610259 14/05/2019|| 22/06/2018
I D10l (190610260 14/05/2019|| 22/06/2018
[ J0491 1190610261 1 15/05/2019|| 22/06/2018
1= |1904) 0262 15/05/2019|| 22/06/2018| |~
Enr: 4 1 sur 77 Relhercher

Figure 129 - Erreur importation : explications formulaire

1. Indique le nombre d’enregistrements dans le formulaire : il s’agit donc du nombre d’erreurs
détectées. Ici 77.

2. Ce bouton permet d’'imprimer la liste des erreurs si nécessaire.

3. On peut copier le contenu du formulaire pour ensuite le coller dans une feuille Excel par
exemple.
Pour copier I'ensemble des enregistrements du formulaire :
a. Cliquer dans la colonne de gauche (repére 4 dans la figure), a I'endroit du curseur : P, La

cellule est alors sélectionnée (elle devient noire).

b. Se déplacer sur le dernier enregistrement, cliquer sur la colonne de gauche tout en

appuyant sur la touche Maj. ou en fonction des claviers : Shift ou @
c. Toute la colonne de gauche devient noire : I’'ensemble des enregistrements est sélectionné
(voir Figure 130 - Importation : sélection d'enregistrements dans les formulaires d'erreur).
d. Copier en utilisant CTRL-C. Vous pouvez ensuite coller dans le document de votre choix
pour pouvoir effectuer vos corrections. Par exemple en ouvrant une feuille Excel et en
collant le contenu copié (avec CTRL-V).
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ldenftifiant patient

Enr: 4 1sur77 [

190610303
190610305
190610306
190610307
190610308
190610309
190610310
190610311
190610312
190610313
190610314
190610315
190610316
190610317
190610318
190610320
190610321
190610322
190610323

| Date de prélevement > date de test

I Vous pouvez aussi fout sélectionner (CTRL-A), copier
| (CTRL-C) et coller (CTRL-V) dans une feuille Excel

Code PLWT

Rechercher

Fermer formulaire

Imprimer

Date PLVT
27/05/2017
27/05/2019
27/05/2012
27/05/2019
27/05/2019
27/05/2019
27/05/2019
27/05/2019
27/05/2012
27/05/2012
10/06/2019
27/05/2019
27/05/2019
27/05/2019
27/05/2012
10/06/2019
27/05/2012
28/05/2019
28/05/2019

Date TEST
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018
22/06/2018

Figure 130 - Importation : sélection d'enregistrements dans les formulaires d'erreur

22.2 Liste de liens utiles®®

Acheter une licence de MS Access :

https://products.office.com/fr-FR/buy/office

Rechercher dans la page « Vous recherchez des logiciels Office individuels ? »

Runtime Access :

Version Access

2010 https://www.microsoft.com/fr-fr/download/details.aspx?id=10910
2013 https://www.microsoft.com/fr-fr/download/details.aspx?id=39358
2016%° https://www.microsoft.com/fr-fr/download/details.aspx?id=50040

1% Les liens sont exacts a la date de publication du Manuel

20 yersion conseillée

OPP-ERA / Manuel utilisation BDD

109/114

L


https://toolkit-chargevirale-oppera.solthis.org/
https://products.office.com/fr-FR/buy/office
https://www.microsoft.com/fr-fr/download/details.aspx?id=50040

@ m 4 [ Enregistrer et traiter I;l
les données

22.3 Liste des colonnes des fichiers Excel d’exportation

22.3.1 Type « exportation de la base »
Identifiant patient
Genre

annee_naiss

Age

Date initiation traitement
sous TMT ARV?

Ligne TMT

le ligne

2e ligne

3e ligne

Site PLVT

Nature PLVT

Qualité PLVT

Date PLVT

Heure PLVT
Prescripteur

Motif PLVT

Motif si autre

Date RECEPTION

Heure RECEPTION

Date TEST

Technique

Machine utilisée
Résultat CV

Valeur CV (cp/mL)
Valeur CV (log10 cp/mL)
Analysé par

Validé par
Commentaires test
Date IMPRESSION

Date SIGN

Record Time

22.3.2 Type « exportation CV > 1000 cp/mL»
Structure sanitaire
Code PLVT

Identifiant patient
Genre

annee_naiss

Age

Date initiation traitement
sous TMT ARV?

Ligne TMT

le ligne

2e ligne

3e ligne

Site PLVT

Nature PLVT

OPP-ERA / Manuel utilisation BDD 110/114


https://toolkit-chargevirale-oppera.solthis.org/

@ m 4 [ Enregistrer et traiter I;l
les données

Qualité PLVT

Date PLVT

Heure PLVT
Prescripteur

Motif PLVT

Motif si autre

Date RECEPTION
Heure RECEPTION
Date TEST
Technique
Machine utilisée
Résultat CV

Valeur CV (cp/mL)
Valeur CV (log10 cp/mL)
Analysé par

Validé par
Commentaires test
Date IMPRESSION
Date SIGN

Record Time
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